i

. . R \IMa
Fondazione Residenza Amica ETS CERTIFIED

BC 9001 T1E

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Documento informativo ai sensi e per gli effetti di cui all'articolo 13, Reg. UE 2016/679

Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (di seguito “GDPR”), recante disposizioni a
tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali, vi informiamo che i
dati personali da Lei forniti — o comunque acquisiti nel rispetto delle disposizioni di legge e
contrattuali vigenti — relativi al rapporto in essere, potranno formare oggetto di trattamento nel
rispetto della normativa citata e degli obblighi di riservatezza. Tali disposizioni si applicano anche
ai dati relativi ai Suoi familiari.

Il trattamento dei dati personali sara effettuato nel rispetto delle disposizioni legislative vigenti e
improntato ai principi di liceita, correttezza, trasparenza e tutela della riservatezza e dei diritti
dell'interessato.

Per trattamento di dati personali deve intendersi: "qualunque operazione o insieme di operazioni,
compiute con o senza l'ausilio di processi automatizzati e applicate a dati personali o insieme di
dati personali, come la raccolta, la registrazione, ['organizzazione, la strutturazione, la
conservazione, I'adattamento o la modifica, l'estrazione, la consultazione, I'uso, la comunicazione
mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a disposizione, il raffronto o
l'interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione".

Per interessato deve intendersi: “persona fisica indentificata o identificabile”.

¢« TITOLARE DEL TRATTAMENTO (Titolare) € FONDAZIONE RESIDENZA AMICA ETS, Via M.
D'Azeglio n. 70, 20833 Giussano (MB), tel. 0362354336, email info@residenzaamica.com,
PEC info@pec.residenzaamica.com

e RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI (Data Protection Officer) & REGULUS
SRLS DI NICOLA MADRIGALI, P.IVA 04079791200, e-mail nmadrigali@regulus.it, PEC
reqgulus1981@pec.it.

e TIPI DI DATI TRATTABILI.

a) Dato personale: qualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata o
identificabile («interessato»); si considera identificabile la persona fisica che puo essere
identificata, direttamente o indirettamente, con particolare riferimento a un identificativo
come il nome, un numero di identificazione, dati relativi all'ubicazione, un identificativo
online 0 a uno o piu elementi caratteristici della sua identita fisica, fisiologica, genetica,
psichica, economica, culturale o sociale; (C26, C27, C30).

b) Categorie di dati particolari ad es. origine razziale ed etnica, opinioni politiche,
convinzioni religiose o filosofiche, iscrizione sindacale, dati biometrici o relativi alla
salute — cfr. art. 9 GDPR.

c) Dati relativi a condanne penali e ai reati o a connesse misure di sicurezza (cfr. art.
10 GDPR). Dati personali idonei a rivelare provvedimenti di cui all'articolo 3, comma 1,
lettere da a) a 0) e dar) a u), del d.P.R. 14 novembre 2002, n. 313, in materia di
casellario giudiziale, di anagrafe delle sanzioni amministrative dipendenti da reato e dei
relativi carichi pendenti, o la qualita di imputato o di indagato ai sensi degli articoli 60 e
61 del codice di procedura penale.
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| dati di natura personale forniti saranno oggetto di trattamento nel rispetto delle condizioni di
liceita ex art. 6 Reg. UE 2016/679 per le seguenti finalita:

A)

B)

C)

adempimento obblighi contrattuali, di legge e finalita amministrativo-contabile
(art. 6 lett. b) e c)) (a titolo esemplificativo e non esaustivo, corrispondere stipendi,
assegni, premi, altri emolumenti, liberalita o benefici accessori; perseguire le finalita di
salvaguardia della vita o dell'incolumita fisica dell'interessato o di un terzo, far valere o
difendere un diritto in sede giudiziaria, anche da parte di un terzo, sempreché, qualora i
dati siano idonei a rivelare lo stato di salute e la vita sessuale, il diritto da far valere o
difendere sia di rango pari a quello dell'interessato; ecc.);

comunicazione dei Suoi dati (a titolo esemplificativo e non esaustivo: fotografia,
eventualmente affiancata dal nominativo e/o dalla mansione ricoperta) per
predisposizione organigrammi aziendali per facilitare le comunicazioni tra colleghi (art.
6 lett. f)

pubblicazione di foto e video che la riguardano a seguito di eventi della Fondazione ai
quali pud aver preso parte limitatamente ai canali di comunicazione usati (a titolo
esemplificativo il sito web, la pagina facebook, la bacheca interna, giornalino, ecc.).

DESTINATARI O CATEGORIE DI DESTINATARI DEI DATI.

| dati di natura personale forniti saranno comunicati a destinatari, che tratteranno i dati in
qualita di responsabili (art. 28 del Reg. UE 2016/679) e/o in qualita di persone fisiche che
agiscono sotto I'autorita del Titolare e del Responsabile (art. 29 del Reg. UE 2016/679), per le
finalita sopra elencate. Precisamente, i dati saranno comunicati a:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

9)

h)

)

societa contrattualmente legate a Fondazione Residenza Amica ETS;

soggetti che forniscono servizi per la gestione del sistema informativo e delle reti di
comunicazione (ivi compresa la posta elettronica e siti web);

eventuali soggetti terzi ai fini di selezione del personale;

consulenti del lavoro nell'ambito di rapporti di assistenza e consulenza;

eventuali soggetti terzi ai fini di ottenere referenze (es. Universita, ex datori di lavoro,
Istituti Scolastici, etc.);

eventuali soggetti terzi e consulenti del lavoro ai fini di gestione del personale,
nell'ambito di rapporti di assistenza e consulenza;

istituti previdenziali ed Amministrazione finanziaria, al fine delladempimento di ogni
obbligo previdenziale, assistenziale, assicurativo e fiscale;

istituti bancari, al fine del pagamento della retribuzione e di ogni indennita o rimborsi;
medico competente designato dal datore di lavoro per effetto dell’art. 41 D.Lgs 81/2008
cosi come modificato da D.L. 106/09 ovvero soggetti o istituzioni specializzate esterne,
al fine della valutazione dell'idoneita sanitaria alle mansioni attribuite;

consulente del lavoro, ovvero altro soggetto (sia persona fisica che giuridica che
associato o in altra forma) da noi incaricato per i fini qui indicati, perché questi
provveda, per conto dello scrivente, alla gestione del servizio di paghe e contributi
nonché agli adempimenti derivanti da leggi, contratti, regolamenti, comprese le relative
comunicazioni alle Pubbliche Amministrazioni, agli Enti di previdenza ed assistenza
sociale e allamministrazione finanziaria per lo svolgimento delle funzioni istituzionali;
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k) societa, enti o consorzi che forniscono servizi elaborativi o che svolgano attivita

strumentali a tale servizio;

I) soggetti con i quali il proprio datore di lavoro (titolare del trattamento), ha stipulato
accordi economici per appalti e subappalti d'opera e/o servizi, nei quali siano contenute
clausole specifiche riguardanti la comunicazione di particolari dati (retribuzione,
presenze, oneri contributivi, fiscali, trattenute e ecc.) mediante la consegna di
documentazione amministrativa (libro unico del lavoro, comunicazione di assunzione e
contratto di assunzione);

m) soggetti esterni alla amministrazione del sistema informativo e/o manutenzione
occasionale del sistema informativo, quali: incaricati, responsabili informatici esterni e
societa che abbiano in outsourcing la tenuta dei dati informatici o la manutenzione
hardware e software, in caso di necessita guasto o malfunzionamento;

n) soggetti designati ai sensi del D.Lgs 81/2008 cosi come modificato da D.L. 106/09 (es.
RSPP, medico per stress da lavoro correlato, ecc.);

0) soggetti che forniscono servizi per la gestione del sistema informativo usato dal titolare
e delle reti di telecomunicazioni (ivi compresa la posta elettronica e/o piattaforme web);-
autorita competenti per adempimenti di obblighi di leggi e/o di disposizioni di organi
pubblici, su richiesta.

| soggetti appartenenti alle categorie suddette svolgono la funzione di Responsabile del

trattamento dei dati, oppure operano in totale autonomia come distinti Titolari del

trattamento. L'elenco dei Responsabili del trattamento & costantemente aggiornato e

disponibile presso la sede legale della Fondazione.

TRASFERIMENTO DATI VERSO UN PAESE TERZO E/O UNORGANIZZAZIONE
INTERNAZIONALE E GARANZIE

| dati di natura personale non saranno trasferiti all’estero all'interno o allesterno del’'Unione
Europea ad opera del titolare del trattamento.

PERIODO DI CONSERVAZIONE O CRITERI

Il trattamento sara svolto in forma automatizzata e manuale, con modalita e strumenti volti a
garantire la massima sicurezza e riservatezza, ad opera di soggetti di cid0 appositamente
incaricati.
Nel rispetto di quanto previsto dall’art. 5 comma 1 lett. e) del Reg. UE 2016/679 i dati personali
raccolti verranno conservati in una forma che consenta l'identificazione degli interessati per un
arco di tempo non superiore al conseguimento delle finalita per le quali i dati personali sono
trattati. La conservazione dei dati di natura personale forniti viene determinata sulla base di
differenti criteri rispetto alle finalita di trattamento:
a) Per la gestione del rapporto di lavoro: per tutto il tempo necessario alladempimento
di obblighi contrattuali e di legge (es. sicurezza, fiscalita, previdenza) fino alla
sussistenza del rapporto lavorativo in essere e alla Sua scadenza per il tempo
necessario previsto dalla legge relativamente a questioni di natura contrattuale ed
extracontrattuale che potrebbero insorgere.
b) Per I'utilizzo e la diffusione delle immagini: a seguito della cessazione del rapporto
di lavoro per quanto riguarda l'utilizzo dei dati personali al fine della predisposizione di
organigrammi, badge e cartellini identificativi i dati verranno cancellati entro 12 mesi
tempo tecnico necessario per operare la completa cancellazione.
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70 NATURA DEL CONFERIHENTO E éiFIUTO

Il conferimento dei dati per le finalita di cui al par. A), & obbligatorio, in quanto strettamente
indispensabile per poter dare esecuzione agli obblighi contrattuali e di legge. In caso di
mancato conferimento, il Titolare non potra instaurare un rapporto contrattuale con Lei, in
quanto si troverebbe nellimpossibilita di osservare i relativi obblighi di legge e/o contrattuali. Il
conferimento dei dati per le finalita di cui al par. B), & necessario per il perseguimento del
legittimo interesse del Titolare ossia per la gestione dell'organizzazione e per una miglior
comunicazione aziendale. Tale legittimo interesse rispetta i Suoi interessi, i Suoi diritti e le Sue
liberta fondamentali in materia di trattamento dei dati personali.

e DIRITTI DEGLI INTERESSATI

Lei potra far valere i propri diritti come espressi dagli artt. 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22 del
Regolamento UE 2016/679, rivolgendosi al Titolare, oppure al Responsabile della protezione
dati. Lei ha il diritto, in qualunque momento, di chiedere al Titolare del trattamento I'accesso ai
Suoi dati personali, la rettifica, la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento.
Inoltre, ha il diritto di opporsi, in qualsiasi momento, al trattamento dei suoi dati (compresi i
trattamenti automatizzati, es. la profilazione), nonché alla portabilita dei suoi dati. Fatto salvo
ogni altro ricorso amministrativo e giurisdizionale, se ritiene che il trattamento dei dati che la
riguardano, violi quanto previsto dal Reg. UE 2016/679, ai sensi dell'art. 15 lettera f) del
succitato Reg. UE 2016/679, Lei ha il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione
dei dati personali e, con riferimento all'art. 6 paragrafo 1, lettera a) e art. 9, paragrafo 2, lettera
a), ha il diritto di revocare in qualsiasi momento il consenso prestato. Nel caso di richiesta di
portabilita del dato il Titolare del trattamento Le fornira in un formato strutturato, di uso comune
e leggibile, da dispositivo automatico, i dati personali che la riguardano, fatto salvo i commi 3 e
4 dell’art. 20 del Reg. UE 2016/679.

SEA AN TITOLA EL TRATTAMENTO
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MODULO DI CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E PARTICOLARI
(Reg. UE 2016/679)

La/ll sottoscritta/o preso atto dell'informativa che
precede, in qualita di interessato;

DICHIARA
e di aver ricevuto in data odierna l'informativa ai sensi art. 13 del Reg. UE 2016/679 GDPR in
riferimento alle finalita di trattamento A) e B) ivi precisate;
o di essere stato, quindi, informato della vigente disciplina in materia di tutela della riservatezza
dei dati personali ed eventualmente particolari e/o relativi a condanne penali o reati;

Luogo e data: FIRMA

ESPRIME IL PROPRIO CONSENSO
al trattamento dei dati personali comuni per la finalita C) indicata nellinformativa sul trattamento
dei dati (ossia: pubblicazione foto e video che La riguardano sui canali di comunicazione della
Fondazione).

Luogo e data: FIRMA
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