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L'ORARIO DELLA SCUOLA 
 

07.30 
ENTRATA IN ANTICIPO  

PER CHI HA FATTO RICHIESTA DELLA 1° ORA DI 
TEMPO PROLUNGATO 

8.00- 

8.30 
ENTRATA CON ORARIO NORMALE 

13.00- 

13.15 

PRIMA USCITA  

PER LA NANNA A CASA, PER ESIGENZE FAMILIARI... 

14.45- 

15.00 
USCITA CON ORARIO NORMALE 

ENTRO  

15.30 

USCITA  

PER CHI HA RICHIESTO LA PRIMA ORA DI 
TEMPO PROLUNGATO CHE EQUIVALE A 30 
MINUTI DI ANTICIPO E 30 MINUTI DI 
POSTICIPO 

ENTRO   

16.30 
USCITA  1° ORA DI POSTICIPO 

ENTRO  

17.30 
USCITA  2° ORA DI POSTICIPO 
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LA GIORNATA A SCUOLA 
 
ANTICIPO.  I genitori che hanno richiesto la prima ora di 
tempo prolungato possono portare a scuola la bambina o il 
bambino a partire dalle 7.30 (gli spazi dedicati all'anticipo 
vengono comunicati all'inizio dell'A.S.) 

 
ENTRATA. Si arriva a scuola, i bambini si cambiano, salutano i 
genitori ed entrano in sezione dove li attende un'insegnante. 

 
SEZIONE.  E' lo spazio di riferimento di ogni gruppo, in cui si 
svolgono buona parte delle attività della giornata. 

 
SPUNTINO DEL MATTINO. A base di frutta, verdura o 
yogurt, avviene in sezione verso le 9.30. 

 
PRANZO. Inizia intorno alle 11.45 e si svolge in sala mensa 
con tutte le sezioni insieme. 
 

LA CURA DI SÉ.  Più volte al 
giorno si va in bagno assieme ai 
compagni di sezione; da soli, e al 
bisogno, quando si è in grado di 
poterlo fare. 
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LE USCITE 

 
L’uscita anticipata (ad esempio, dopo il pranzo) è possibile, 
avvisando al mattino le insegnanti di sezione. Per motivi di 
organizzazione della scuola non è previsto il rientro dopo 
l’uscita straordinaria per motivi familiari o per visite mediche. 
 
PRIMA USCITA 
Dalle 14.45 alle 15.00 i genitori dei bambini iscritti con orario 
normale, possono venire a prenderli nella sezione di 
riferimento. 
 
SECONDA USCITA 
Dalle 15.15 alle 15.30 i genitori dei bambini iscritti alla prima 
ora del tempo prolungato, possono venire a prenderli nello 
spazio dedicato a questa uscita, che verrà comunicato all'inizio 
dell'A.S. 
 
POSTICIPO 
Per i bambini che si fermano al 
posticipo, la giornata prosegue 
con la merenda, a base di 
frutta, yogurt, pane e 
marmellata o altro previsto dal 
piano alimentare. Ad inizio 
anno vengono comunicati alla 
famiglia il gruppo e lo spazio di 
riferimento.  

5 

 
 



ALCUNE  NOTE ORGANIZZATIVE 
 
USCITA 
Il bambino può tornare a casa con i genitori 
o con persone maggiorenni autorizzate con delega. 
 
ASSENZA / RITARDO 
Quando il bambino è assente o entra in ritardo causa forza 
maggiore, i genitori devono avvisare le insegnanti (o in 
alternativa la segreteria). All’entrata in ritardo il bambino è 
accolto all’ingresso della scuola dal personale ausiliario. 
 
MALATTIE INFETTIVE 
È obbligatorio comunicare la presenza di malattie infettive e 
di pediculosi, al fine di contenere/evitare la diffusione del 
contagio all'interno della scuola. 
 
SERVIZIO MENSA 
I pasti vengono preparati dai cuochi della scuola insieme al 
personale ausiliario secondo le tabelle dietetiche della 
Provincia, che garantiscono una dieta varia ed equilibrata. 
Per i bambini che devono seguire, per motivi di salute, diete 
particolari si richiede ai genitori di presentare il certificato 
medico e le specifiche indicazioni da seguire. 
Il costo del servizio mensa è stabilito annualmente 
dalla Giunta provinciale ed è a carico delle famiglie in base 
agli indicatori ICEF. Si suggerisce di pagare la quota mensa con 
il RID automatico, al fine di evitare dimenticanze. 
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LA DOTAZIONE DI BASE 
 

●​ UNA SACCA  (POSSIBILMENTE DI STOFFA) CONTENENTE 
2 TOVAGLIOLI E 2 ASCIUGAMANI PICCOLI 
NOTA. Tutto deve essere personalizzato con il nome del bambino e 
sugli asciugamani va inserita una piccola fettuccia in modo da 
poterli appendere comodamente e favorire l’autonomia 
 

●​ PANTOFOLE O SANDALETTI (non tipo “crocs” perché 
pericolose per il tipo di pavimento che c'è a scuola) 

 
●​ FAZZOLETTI DI CARTA (da consegnare all’insegnante di 

sezione) 
 

●​ CALZINI ANTISCIVOLO per i momenti di educazione 
motoria in palestra a scuola o al palazzetto. 

 
●​ UN CAMBIO DI VESTITI COMPLETO da lasciare a scuola 

per la gestione degli "imprevisti" (mutandine, 
canottiera, maglietta, pantaloni e calzini...) 

Se viene usato il cambio della scuola, va reintegrato o riconsegnato 
pulito il più presto possibile. 

 
●​ LENZUOLA (per i bambini di 3 anni che dormono il 

pomeriggio).  
NOTA. Dal momento che i lettini e le brandine sono diversi nelle 
due sedi, il primo giorno di inserimento verranno fornite le misure 
corrette del corredo per la nanna. 
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IL PERIODO DI INSERIMENTO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
​

 
 
 
Le modalità di inserimento alla scuola dell'infanzia Madre 
Maddalena di Canossa vengono organizzate secondo una 
linea comune, valida per entrambe le sedi. 
Indicativamente, il periodo di inserimento dura 2 settimane 
(prima dell’anno scolastico viene comunicato il periodo 
concordato) e richiede di rispettare alcuni passaggi. I primi 
giorni i bambini rimangono a scuola per periodi brevi, 
assieme ad un genitore o ad altro adulto di riferimento. 
Successivamente iniziano i primi distacchi, che si allungano 
progressivamente fino al raggiungimento dell'intera giornata 
scolastica di frequenza.   
Non si deve comunque dimenticare che ogni bambino è unico 
e diverse possono essere le sue reazioni a questa fase di 
passaggio; le insegnanti potrebbero perciò accordarsi con i 
genitori per un inserimento individualizzato, più rispondente 
a specifiche esigenze. 

IL CALENDARIO DETTAGLIATO DI INSERIMENTO VIENE 
COMUNICATO TENDENZIALMENTE A FINE AGOSTO 
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CONOSCENZA SCUOLA-FAMIGLIA 
​
La scuola dell'infanzia Madre Maddalena di Canossa – ODV 
organizza nel corso dell'anno scolastico, vari momenti rivolti 
alle famiglie per presentarsi, farsi conoscere e costruire così le 
basi di un rapporto di reciproca fiducia. 
Offre inoltre eventi e serate, anche a carattere laboratoriale, 
per approfondire alcune tematiche educative di interesse per 
i genitori.  
Un calendario di massima degli incontri viene offerto all'inizio 
dell'anno scolastico; ad esso si affiancano le comunicazioni 
puntuali relative ai singoli appuntamenti (solitamente la 
settimana precedente).  
A queste occasioni più istituzionalizzate, si affianca la 
consueta disponibilità di insegnanti, coordinatrice pedagogica 
e componenti dell' ente gestore per affrontare e discutere 
assieme di eventuali problemi, dubbi e necessità particolari. 
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CONTATTI 
 
ASSOCIAZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA MADRE MADDALENA DI 
CANOSSA - ODV 
 
telefono 0461 240366 - fax 0461 249078 
sito web: http://www.scuolamaternalavis.it 
lavis.materna@associazionecoesi.com 

PEC: lavis.materna@pec.associazionecoesi.com 
 
La scuola è presente anche su Facebook 
Sede legale: 38015 Lavis (TN), via dei Colli 4 
Scuola Giardino dei Colori - Via dei Colli, 4 
Scuola Giardino degli Aquiloni - Via dei Felti 
 
L'ufficio è aperto al pubblico dal lunedì al venerdì dalle 8.30 alle 
10.00 
 
Per comunicare con le coordinatrici pedagogiche: 
dott.ssa Beatrice Andalò e dott.ssa Saggese Arianna 
coordinamento.lavis@associazionecoesi.com 
cell: 349 5160190 (Beatrice) / 388 3751608 (Arianna) 
 
Per comunicare con il Presidente: 
dott. Stefano Talassi 
presidente.smlavis@yahoo.it – cell. 3296914239 
 
Per comunicare con il Comitato di gestione: 
comitato.smlavis@gmail.com 
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