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PROCEDURE IN CASO DI ASSENZA PER TUTTO IL PERSONALE

CENTRALINO CHIUSO

1. Chiamare in reparto almeno 2 ore prima dell’inizio del turno e
comunicare I'assenza.

2. Inviare immediatamente mail (direzione@casadicurasacrocuore.it )
per comunicare I’assenza specificando l'indirizzo di reperibilita.

3. Chiamare il centralino immediatamente alla sua riapertura e
comunicare l'indirizzo di reperibilita

CENTRALINO APERTO

1. Chiamare il centralino per comunicare |'assenza e lindirizzo di
reperibilita almeno 2 ore prima dell’inizio del turno.

2. Inviare mail (direzione@casadicurasacrocuore.it ) con comunicazione di
assenza e indirizzo di reperibilita

DIREZIONE

1. Chiamare in direzione in orario di ufficio 24/48 ore prima del rientro e/o
inviare mail per conoscere il turno lavorativo assegnato.
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