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TRACCIA N° 4 

** 

ESAME FINALE 

CORSO OPERATORE SEGRETARIALE 
SILF, c.u.p.: 4552_1_B23C22000800005 

Sessione del --/--/---- 

** 

 

 

 

 

 

 

1. Organizzazione e gestione della documentazione (archiviazione). 

 

Organizzare e archiviare documenti fisici o digitali in modo logico ed 

efficiente. Questo test verifica le tue competenze nell'organizzare 

materiali, sia cartacei che elettronici, in modo facilmente accessibile e 

conforme agli standard aziendali. 

 

 

 

Allieva/o sorteggiante: 

 

 

La Commissione: 
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