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TRACCIA N° 2 

** 

ESAME FINALE 

CORSO OPERATORE SEGRETARIALE 
SILF, c.u.p.: 4552_1_B23C22000800005 

Sessione del --/--/---- 

** 

 

 

 

 

 

 

1. Gestione di un'agenda (organizzazione appuntamenti). 

 

Organizzare un'agenda o un calendario, fissando appuntamenti, 

riunioni o chiamate in base alle priorità. Questo include l'inserimento 

delle informazioni pertinenti, come orari, luoghi e obiettivi degli 

incontri. 

 

 

 

Allieva/o sorteggiante: 

 

 

La Commissione: 
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