F
4
‘:>® WO lte I'S Kluwer Importatore contabile — consegna fatture

Novembre 2018

Servizio “Consegna fatture”

COS’E L’ IMPORTATORE CONTABILE ...evuiuniiniteentint et ettt eietae et et etae e et e st st eea et et e ea et e eneeansenerneans 2
COS E POSSIBILE IMPORTARE .« st et aeeeatesanaeeeneesnateseneesnasesaneesenasesenassennnesenssssnsesensesssnsesennsssensesesnsesnns 2
INTEGRAZIONE CON WEBDESK = CONSEGNE FATTURE 1t e uuueteesennnnneeessennnnnneeeseennnnnesssennnnnnessssennnneesssesnnnneesssennnnnenes 3
TEMPIFICAZIONE ATTIVITA ¢ 1 et ettt ettt ettt et te e et eeateseaeeenatesenateeaneesenatesaneesennseseneesennsesennesssnnesenneens 3

Creazione cliente in webdesk (lato StUAIO) .....uenneiiniiie i eeeaeas 4
Attivazione massiva clienti import B2B . i
Creazione consegne (lato cliente di StUIO) ....ueineeiniiiiii i et e e eeaees 10
Acquisizione consegne (lato STUAIO) ...uueeiiiiiii it ittt ettt et teeeineeeesaannaeeeeeesnnaneesenns 12
2] To] 1] =R (o3 1 - 1] U= P 15
IMPOrtare file XML @ P7mM ..ttt ettt ettt ettt et e e et et eanesaeeeneeeneeaneeneeanes 15
Importare file TXT tracciato predefinito di contabilita.........ccoieiiuiiiiiiiiiiiiii i e eaea s 15
IMPOIEAre file EXCOL. . ettt it ettt e e e ettt et eeaateeeeeeaaneeeaneseesneeeennsessneessnneennns 16
REQUISITI MINIMI E SUGGERIMENT! PER LA CREAZIONE DEI FILE EXCEL «.vvenutiintiineiieeiieieneeeeeraeenneeaneeanenns 19
_ FILE ANAGRAFICHE (NOMINATIVI) + st taeteeesennnnneeessennnneessseennnnnesssessnnnnessssnnnnneessssnsnneessessssnneesssssnnnnanes 19
B 11 370177 1 N o PP 19
B 3o 01N O 19
Mappatura e raccordo dei campi (importazione EXCEL) ..ooviiiiiiiiiiiiiiiii it et eeriie e eeeaas 23
BARRA MULTIFUNZIONE
SCHEDA IMPORT ¢ e ettt ettt ettt et et e e eeatesaneeeeatesaneesenateeeneesennseseneesennneseneesennseseneesennsessneesenneeenns 27
GrUPPO fIle = NUOVO .ttt ittt e ittt e ettt ettt e eeneeeenaeesaneeeanneeeeneesennnesensseesneesenneennns 278
GUPPO fIl = AP ettt ittt et ettt ettt ettt ettt e eeneeeenaeeeaneeeanaeeeaneesennseesneesensseesnessenneens 27
[T T 0T o To TR i | LT Y- 7 T P 27
Gruppo IMPOrtazione - OPZIONi......ueeeereieitteteeerteereeeiateeereannnareesseannneesseeennnneesssesnnnnessseennnns 27
GruppPO IMPOrtazione - RESPINGT «.uuuutttiiiiiii ittt et ettt et eeeieteeeteanneeeeseesnneeessessnnsseeesennnnes 28
Gruppo ImMportazione - CoNtabiliZZa ..ueeuueiiietiiirii i e ettt iteeeteeeneeeaaneeeanaeeanneesanneens 28
Gruppo Modifica - Seleziona tutto/deseleziona tUttO ......uviiiiiiiiiiiiiiii ittt it eeiiieeeeaannnas 28
Gruppo Modifica - Vista light/Vista COMPLETa ..uiiuuiiiitiiiiiiiiiiii i e ei et eeeeeeeneeeeaneeeanneens 28
[T 8700 o TN i 1 PPN 28
GrUPPO ValIAzZIONE = LOG ... ettttriiuttetteeiteeteeenneeeeseeannaeeeeseennnnnessseennnnneesssssnnnsessssssnnnasssssnnnns 28
Gruppo validazione - ELENCO @ITOM. ....iuuutirt ittt ettt et e e et e eenaeeeaneerenaeeeaneeranaeens 29
Gruppo validazione - Errore precedente/Errore SUCCESSIVO «..uuuueeereennuureerreennneeeeseeasnnneeessessnnnessseannnns 29
(€1 ¥ o] o To J €101« - W TN 29
SCHEDA UTILITA ¢ ettt ttee ettt ettt et et et ee e teeeeeeeatesaneesenateeanaesenasesaneesennnesaneesennnesoneesennneseneesenneeenns 29
GruppOo MappPatura - GESTIONE .. ...uuietttieiiiitttteeeitteeteeeieteeeseennnareesseennnneeessesnnneesssssnnnnessssennnns 29
GrUPPO REZOLE — GOSLIONE . et tttetettetett ettt ettt ettt e e aeeteateeaneesenaeeeannerenneeeaneesenaesesneesenneens 29
NUOVA FEZO0LA NIl . et ttttttteetteereeeneeeeseeanaeeeeseeannnneesssesnsnnnesssssnnnneessssssnnnaesssssnnnnnees 31
Casi pratici di regole GENEIali ........uiiii ittt et et e et e eeaaeeeaaeerenaeeaaneeranaeans 32
Caso pratico di regola di MaPPatUIA....cveenuetettreeiiiteetreeiteeereannareeeseennnneeeseeennnneesssssnnnnessssannnns 34
Caso Pratico regole di CAUSALT . ...evueetititi ittt ettt et et eeaaeeeaaterenaeeeaneeranaeeeaneesanaeens 36

L INTERFACCIA GRAFICA. L. ettt ettt et ettt ettt e e et e et eeaeseaeeaeenteanesaneeneeenteonessnesnnesnnsoneens 37
SCHEDA ANAGRAFICHE 1« uetenateseneeeateeaneeeenaeeseneeeenatesaneesenaneseneesenaneseneesennnesaneesennneseneesesnnesensesesneesnns 38
SCHEDA MOVIMENT . 4ttt aetttate sttt ettt et et et et tesaaaeseaatesaaesenatesaneesenasesnsesenasessnsesenassssnsesenesenns 39
SCHEDA SCADENZE .« vt eteeeateseneeeenaeesaneesenneesaneesennsesaneesenaneseneesennneseneesenanesaneesesnnsseneesennnessnnesennesenns 40
I T I3 0] I 0 41

Proposte di COMPIlazZIONE. ... ..ttt ittt e ettt eeernaeeeessaannnneeesesennnneesssennnnneessssnnnnnnees 41
1T o] el el )31 - 1o) | L= N 41
Richiamo scheda contabile........ccovviiiiiiiiiiiiiiiii i e 41Errore. Il segnalibro non é definito.
L’INTEGRAZIONE E LA MODIFICA DEI DATI v veteeeeenaeeseneeeeneeseneeesneesennnesanessennnesanessennnsseneesesnnesenansesnnesennessnns 43

) 1001 W 4 To T 11 (- PPN 43

T e o= T T TL L U N 43
Creazione di una regola generale dalla griglia ....oeereereiiiiiiiiiiiiiiiii e eeiiieeereeerneeeereanrneneeeeaannnns 43
Raggruppamento righe di contropartita ..44
Gestione automatica incassi e pagamenti .45
CONTABILIZZA .46

Wolters Kluwer - Tutti i diritti riservati MAN-AAWED443974 Pag. 1/48



Importatore contabile - consegna fatture

Cos’e ’importatore contabile

L’Importatore Contabile & una soluzione software che consente di eseguire l’importazione di file di vari
formati, con struttura predefinita o personalizzata, nei software Wolters Kluwer.

Grazie ad una funzione di raccordo dei campi & possibile importare file con strutture diverse dalla
struttura dati di destinazione. Per ogni tipo di file raccordato viene salvato un “sistema di codifica” del
file, che consentira alla procedura di riconoscere in automatico i file e la loro struttura nelle importazioni
successive, senza ulteriori interventi.

Cos’é possibile importare

Software Contabilita:

le anagrafiche, clienti e fornitori;

i movimenti contabili di prima nota semplice;
i movimenti di prima nota IVA

note di variazione

ANANENEN

E possibile importare:

v solo anagrafiche clienti e fornitori,

v" solo i movimenti contabili, ma questo presuppone che i nominativi siano gia presenti nella
contabilita,

oppure importare anagrafiche e movimenti contabili.

le scadenze possono essere importate contestualmente alle fatture e ai relativi incassi e
pagamenti, oppure vengono create in automatico dal programma.

AN

Tipi di file gestiti

v TXT con tracciato predefinito: tali file devono essere creati seguendo le specifiche tecniche
predefinite. Deve essere creato un file per i clienti, uno per i fornitori, uno per i movimenti e uno
per le scadenze. | file devono essere denominati rispettivamente Clienti, Fornitori, Movimenti e
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Scadenze, vengono riconosciuti in automatico dalla procedura, e i dati vengono visualizzati
direttamente in un’apposita interfaccia grafica.
Per i dettagli si rinvia al documento “Tracciato per importazione da file intermedio”

v" Excel: tali file possono avere una struttura personalizzata diversa dalla struttura dati di
destinazione, grazie ad una funzione di mappatura € possibile eseguire il raccordo dei campi
dell’Excel di origine con i campi di destinazione. Il raccordo salvato consentira alla procedura di
riconoscere in automatico i file e la loro struttura nelle contabilizzazioni successive.

v/ XML: file costruiti secondo le specifiche fornite dall’Agenzia delle Entrate. Il file & in un formato
XML (extensible Markup Language), e contiene le informazioni da riportare obbligatoriamente in
fattura in quanto rilevanti ai fini fiscali. | dati dei file XML vengono visualizzati direttamente in
un’apposita interfaccia grafica.

Servizio “Consegna fatture”

Con riferimento ai dati contabili viene reso disponibile un servizio denominato Consegne fatture integrato
con webdesk, il portale di Studio per collaborare con i clienti.
Il servizio consente al Cliente dello Studio di usufruire di un applicativo on line, per inviare i dati relativi

alle anagrafiche clienti e fornitori, movimenti contabili di Prima Nota IVA, Prima Nota semplice e note di
variazione

Tali dati potranno essere importati direttamente in Prima Nota dallo Studio.

Tempificazione attivita

v' Studio: creare il cliente in webdesk, configurare ’operatore e attivare i servizi
v' Cliente dello studio: rende disponibile in webdesk i file con i dati da contabilizzare
v Lo studio riceve notifica di disponibilita nuovi dati e provvedera ad acquisirli

Viene avviata la procedura «Importatore contabile»:

v" solo per i file Excel personalizzati e solo alla prima volta importazione, occorre:

v' eseguire la mappatura dei campi
v/ impostare le causali contabili

v visualizzazione dei dati nell’interfaccia grafica
(file txt e xml viene visualizzata direttamente [’interfaccia grafica, mentre per prima importazione
Excel personalizzato viene visualizzata dopo avere eseguito la mappatura)

v' verificare i dati, eseguire eventuali modifiche e correzioni
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v' contabilizzare i dati nel software di contabilita

Creazione cliente in webdesk (lato studio)

Per abilitare il cliente di studio all’utilizzo di webdesk, creare ’operatore e attivare i servizi, occorre:

- in Suite cliccare sul tasto “webdesk”

I_) [;] .ﬂ .I B Suite Sisterna Professionista - o X
@ | :
-

| Suite Sistema Professionista |

—gzg D % % |@lm 2o o m @ @

Impostazioni Preferiti Gestione controlli | webdesk Anagrafica WKI Live Guida Supporte  Portaledi  Assistenza
telematici Registro Imprese  Recovery Update - On Line assistenza -
Programmi Opazicni Servizi Guida Servizi di Assistenza

verra visualizzata la finestra di Collegamento webdesk in cui sono riportati i pulsanti relativi ai servizi
disponibili:

@ webdesk X

We b d e S k Il portale per collaborare e condividere. ®

Info

Elenco dei servizi d'\SpOHib”i (28] Area perscnale Controlla |'utilizzo dei servizi é‘& Gestisci dienti

Con Fattura Smart da oggi il Tuo Cliente pud emettere fatture
grazie a te, anche B2B

& Novita Wolters Kluwer Italia

Cliccando sul pulsante Gestisci clienti viene visualizzato l'elenco dei clienti gia attivati in webdesk e, per
ogni cliente, i servizi abilitati
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& webdesk X
Attiva import B2B  Muovo cliente
Ricerca per selerione atabetica [ A [ R H O NENODOODBEONDEGE
Ricerca pernome  Tutti - Fare dick sulla descrizione della colonna per ordinare
4 2 o ™ =
o = S __ S g = < Q
4§ S cnX  BL3EE f,.2¢ 5 & B
5 o REgEESfTLcBELSEED T egan g
o a I S 3 2538 T e o dF & o0 v ®E o g EEE
a3 z g ° o CEm ggcC vy~ 0w 3F g% 8 S ¢ o o @
= = 2 = IS 2 5 m 2 92 0 0 5 59 =35 c = =085 - 535 g9
a 8 55 5 5ot S 2SR ERGSECFEssEEES
5 5§ 32 5 SoatdefasBaolfcaiEzzoBEEEE
i AAASSOCIAZIONE SPORTIVA 05275 W] 1 NA WA AN AW AW A 4 v o
s APSNC 003 [¢| 0 MA
I3 ARREDAMENTI CASA SRL o0se || 0 NA v v

Per creare una nuova anagrafica cliente in webdesk é sufficiente cliccare sul pulsante Nuovo cliente

@ webdesk \ X

© Gestione clienti ®

Attiva impart B2B Muovo cliente

carca por siezone arvescs [+ | E D D DB DD D E DD DD RO DS O DS S

Ricerca per nome  Tutti - Fare click sulla descrizione della colonna per ordinare
1 E _ ] =
a . F d = E t:tl UI
B 0 c X = o = + =]
& o = s o < = £ = T = o= 2 B3 T
[ 5] N o5 o o mom o 8 L E O C M T = = T = T = N o
T & mE B 00X X g b 5 o S a £ U 22 F G5 oomoom
o a i S § 23555 Ten g2 g0m®Eo £ EEE
il @ £ o Egmaopmpcctc w2 ez 2we aqggs B B F
E= ] mo =] 3 m o o g © ¥ - ©T - 5 20O 2 55 <4 22 T @
< 5 £ g E ElE 4 4 > > 8T 5 FEF E s T =z 2 8 = = EE
£ 3 o 3 = G oY 5 5 5. a2nm S8 s 2 2 2 @ © B CEECI- =
=} Q0 4 = = oo k€t Eantholfco&zz0alfPllf8
; AR ASSOCIAZIONE SPORTIVA -
s 05275 || 1 A A AT ACAC A4 v A
s APSMNC o035 || 0 A
s ARREDAMENTI CASA S.RL onse || 0 NA v v

Viene visualizzato lelenco delle anagrafiche presenti in Anagrafica Unica e non ancora esportate in

webdesk.
@& Selezione nuovo cliente da acquisire in webdesk - O X
Selezione | Codice Denominazions # | Cognome “ | Nome # | Codice Fiscale Partita VA Tipologia
& & & B & B B
SOCIETA' S.RL 12312312312 12312312312 Societa’ diCapitali / Ente Commerciale

g coussc || Annuls

Selezionare l'anagrafica del cliente interessato e cliccare sul tasto “Acquisisci”.
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Ad esportazione completata viene visualizzata la pagina in cui sono riportate le varie sezioni
dellanagrafica Cliente creata in webdesk e dove & possibile attivare i servizi necessari per le
comunicazioni tra studio e cliente e lo scambio di file da contabilizzare.

| %

|© AZIENDA FATTURA SMART ® ©

Annullz  Salva

Cliente abilitato all'utilizzo di webdesk

Selezionare i servizi di collaborazione da attivare con il cliente

Base
fiscale O comunicazioni
[0 condivisione documenti

[ News e informazioni normativa fiscale
I News e informazioni normativa lavoro

Collaborazione Area Paghe
[ invio documenti ai dipendenti || Consenti invio documenti dai dipendenti

[0 Giermnaliere dipendenti
[0 Dati anagrafici dipendenti
[0 Familiari dipendenti

Collaborazione Area Redditi
I [ consegna studi di settore
[0 consegna spese redditi

Collaborazione Area B2B
O Consegna Fatture Elettroniche vendita (XML)
O Consegna Fatture Elettroniche acquisto (XML)
[0 Fattura Smart| Attivazione guidata servizio

Colilaborazione Area Contabile
InvoiceOne
O Consegna fatture vendita (PDF, Excel, txt) Inviare al Servizio Riconoscimento PDF 100%
O Consegna fatture acquisto (PDF, Excel, txt) || Inviare al Servizio Riconoscimento PDF 100%
O Consegna Estratto Conto Banca

Attivazione massiva clienti import B2B

B webdesk *

© Gestione clienti ® | ®

Attiva import B2B JJ Nuovo cliente

Ricerca per selezione aifabetica Tt [} IC K B I G R RN RO E RO E R DRI E

Ricerca per nome  Tutti M Fare dlick sulla descrizione della colonna per ordinare

Permette ’attivazione massiva dei clienti ai servizi di consegna fatture elettroniche (XML) vendite e
acquisti.

Viene mostrata la seguente griglia che visualizza tutte le anagrafiche, presenti in anagrafica unica, non
ancora presenti in webdesk.

Nella griglia & sufficiente selezionare le anagrafiche che si desidera abilitare ai servizi, dell’area
collaborazione B2B, Consegna fatture elettroniche (XML) vendite e Consegna fatture elettroniche (XML)
acquisti e cliccare su acquisisci.
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i} Selezionare i clienti da acquisire in webdesk

- o X
Selezion | Codice Denominazione Cognome MNome Email Codice Fiscale Partita IVA Tipologia Al
m [ 0 m 0 = = (w] (w]
00001 SOCIETA Consente d| V'Suahzzare e =243212312  Societa dica..
Y e L s _ ; i -
R — modificare I'anagrafica ‘
00003 PROF IMPOR’ COGMOME NOME Libero profe...
DEMOA DEMO CONTABILITA" Q... Societa di ca...
DEMOE Demo Contabilitd Sem... DEMO SEMPL PROF DMe_. cicive  wsv coe—weed  Libero profe..
Cliccando sull'icona vengono visualizzati i
dati non presenti nell'anagrafica ma
necessari per procedere all'acquisizione in
webdesk. -
Seleziona tutti Deseleziona tutti N~ _/nagmﬁcha selezionate: 0

L'elenco mostra solo le anagrafiche non ancora inviate a webdesk e, tramite apposito flag. solo le anagrafiche raccordate con contabilita.
E' possibile acquisire solo le anagrafiche comette, integrare | dati prima di procedere.
Per completare |'attivazione del servizio vera spedita una mail sl clisnts_vedficams 2 comstterzs dellindinzzo Email

e Consente di  visualizzare solo le
anagrafiche che risultano raccordate con

aziende di contabilita.
__.-.-'/

Attivazione servizi

“Consegna Fatture Elettroniche vendita (xml)”
“Consegna Fatture Elettroniche acquisto (xml)”

E’ il servizio di webdesk che permette ai clienti dello studio, di consegnare le fatture in formato
elettronico (xml e xml firmato) e allo Studio di eseguire la registrazione contabile.

E necessario:

v' apporre il flag sul servizio
v" cliccare su SALVA
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© AZIENDA FATTURA SMART

Cliente abilitato all'utilizzo di webdesk

Selezionare i servizi di collaborazione da attivare con il cliente

O  comunicazioni

[0 condivisione documenti

[0 Mews e informazioni normativa fiscale
[0 News e informazioni normativa lavora

Collaborazione Area Paghe
O  invio documenti ai dipendenti || Consenti invio documenti dai dipendenti
[0 Giornaliere dipendenti

[0 Dati anagrafici dipendenti
[ Familiari dipendenti

Collaborazione Area Redditi
O Consegna studi di settore
O Consegna spese redditi

Collaborazione Area B2B
Consegna Fatture Elettroniche vendita (XML)

Consegna Fatture Elettroniche acquisto (XML)
D Fattura Smart | Aftivazione guidata servizio
Collaborazione Area Contabile
InvoiceCne

O Consegna fatture vendita (PDF, Excel, txt) L Inviare al Servizic Riconoscimento PDF 100%
O Consegna fatture acquisto (PDF, Excel, txt) || Inviare al Servizie Riconescimento PDF 100%

O Consegna Estratto Conto Banca

“Consegna fatture vendita (PDF,Excel, txt)”
“Consegna fatture acquisto (PDF,Excel, txt)”

E’ il servizio di webdesk che permette ai clienti dello studio, di consegnare le fatture in formato PDF,
Excel o txt e allo Studio di eseguire la registrazione contabile.

E necessario:

v' apporre il flag sul servizio
v' cliccare su SALVA

Wolters Kluwer - Tutti i diritti riservati MAN-AAWED443974 Pag. 8/48



Importatore contabile - consegna fatture

© AZIENDA FATTURA SMART ® ©

Cliente abilitato all'utilizzo di webdesk

Selezionare i servizi di collaborazione da attivare con il cliente

Base
O  comunicazieni
[l condivisione documenti
[0 News e informazioni normativa fiscale

[0 News e informazioni normativa lavora

Collaborazione Area Paghe

[0 Invio documenti ai dipendenti || Consenti invio documenti dai dipendenti

[0 Giomaliere dipendenti
[0 Dati anagrafici dipendenti
1 Familiari dipendenti

Collaborazione Area Redditi
[0 consegna studi di settore
1 consegna spese redditi

Collaborazione Area B2B
O Consegna Fatture Elettroniche vendita (XML)
[0 consegna Fatture Elettroniche acquisto (XML}
[0 Fattura Smart| Attivazione guidata servizio

Collaborazione Area Contabile
InvoiceOne
Consegna fatture vendita (PDF, Excel, txt) nviare al Servizio Riconoscimento PDF 100%
Consegna fatture acquisto (PDF, Excel, txt) Inviare al Servizio Riconoscimento PDF 100%

D 4 0 B 31

Attivazione operatori

Accedendo alla sezione Attiva Operatori, si puo procedere con la creazione e configurazione degli
operatori del cliente, utilizzatore di webdesk per il caricamento dei file.

@ webdesk x

Annulla  Ripristina valori ~ Salva

= ~
Dati Operatore

[ Operatore abilitato allutiiizzo di webde

Cogrome

Nome

Attiva Operatori

Sede di appartenenza

Email

Login

Altri dati

Indica | giomi trascarsi | quali la password sars scaduta

a0

Indica | giomi di inattivits trascorsi | quali il login verra
bloccato
180

NE: 2 procedura accetta valore minime g < valore
cadenza password & 180 gg peri
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E necessario indicare:

v" Cognome

v Nome

v indirizzo e-mail dell'operatore cliente di Studio, al quale verra inviata la mail con le credenziali
per 'utilizzo di webdesk

v' Login riservata all’operatore del cliente di studio per accedere a webdesk

Creazione consegne di vendita e di acquisto (lato cliente di studio)

L'operatore del cliente di studio caricato in webdesk ricevera una email attraverso la quale gli vengono
comunicate: l'avvenuta attivazione del servizio e le credenziali per poter accedere al sito www.webdesk.it

Da: noreply@webdesk. it

A Verdi@

L

Oggetto:  Attvazione Operatore webdesic

Questa mail conferma l'attivazione come operatore del servirio webdesk, D seguito le sue nuove credenziali da inserire allindirizzo
htps webdesk it/ Account Login aspx Tidstudio=5UITE

FY

Studio: SUITE
User: Verdi
Codice di sicurezza: 432V 1O ABRSEITA

Accedere all’indirizzo indicato, indicare le credenziali con il codice di sicurezza, ed impostare la password

Accedendo a webdesk (www.webdesk.it) con le credenziali fornite, visualizzera una pagina personalizzata
in funzione dei servizi attivati dallo studio

n::;ea petsmcr_a-le.- Hél-ﬂ_E Esci
Home
SOCIETA' S.R.L.

Servizi

Consegna

fatture vendita

Comunicazioni

Comunicazioni

gor\s_egﬂa ~ Esitiure Srgr: Cor\_segﬂa
fatture acquisto estratto conto

Nessun nuovo
messaggio

B4 Messaggi ricevuti
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Accedendo ai singoli servizi loperatore ha la possibilita di visualizzare documenti inviati dallo studio e/o
inviare allo studio propri documenti.

Cliccando su “Consegna fatture di acquisto” o “Consegna fatture di vendita” viene visualizzata la lista
dei file precedentemente inviati allo studio, con eventuale commento e lo stato dell’invio:

Area personale | Home | Esci

© Consegna fatture di acquisto v

: ) ®
SOCIETA' S.R.L. =
Altroe  Nuovo
Q Sstato - ®
Data - Numero Consegna Periodo Tipo file MNum file Mio Commento Commento Studio Stato
22/06/2018 2018-000002 giugna 2018 xls 1 fatture acquista 1° trimestre 2018 Consegnato
woo[i] v o Eempag. 20 - Elementi 1-1 di 1

Per caricare dei nuovi file cliccare sul tasto @ “Nuovo”,

Area personale | Home | Esci

© Nuova Consegna fatture acquisto
SOCIETA' SR.L ©

Salva
(1) Seleziona uno o piu file (2) Inserisci il tuo commento per lo studio (3) Inserisci il periodo {mese o trimestre) dei
documenti inseriti

Sfoglia

Inserisci nella consegna documenti dello stesso tipo.
| tipi ammessi sono: Fattura elettronica [xml], Firma luglio 2018
elettronica [.p7m], . Excel [xds o xlsx], File di testo
[-txt], PDF.

Data inserimento
Premi Sfoglia per selezionare i documenti da
consegnare
Puoi selezionare pili documenti
contemporaneamente
La dimensione dei file non pué superare i 50MB
Una volta selezionati i documenti:
- per aggiungere altri documenti premi Sfoglia
- per eliminare un documento selezi e premi
<Elimina documenti selezionati>

10/07/2018

Nome Tipo

Nessun elemento da visualizzare.

Elimina documenti selezionati
| =i Focmena seeene |

1) Seleziona uno o piu file: occorre selezionare il file contenente i dati da importare.

| formati di file gestiti sono: Fattura elettronica (.xml), Firma elettronica (.p7m), TXT (tracciato
legacy), XLSX, XLS, PDF

In presenza di piu file xml o .p7m, & possibile selezionarli contemporaneamente e creare un’unica
consegna
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Importatore contabile - consegna fatture

Nel caso di caricamento di file in formato TXT e necessario che i file siano nominati come segue:

Clienti.txt
Fornitori.txt

- Movimenti.txt
Scadenze.txt

—

Nel caso in cui si debbano importare piu file (es: clienti, movimenti e scadenze) occorre cliccare
su “Sfoglia” e selezionarli contemporaneamente al fine di generare un’unica fornitura

2) Commento: € possibile inserire un commento che verra visualizzato nella lista dei documenti sia
come studio che come cliente.

3) Periodo di riferimento: selezionare il periodo e la data di riferimento. Tali informazioni
consentono un ordinamento cronologico nella lista dei documenti.

Acquisizione consegne (lato studio)

Lo studio riceve un avviso della disponibilita di nuovi dati da scaricare con le seguenti modalita:

v Accedendo al programma di Contabilita, ad azienda chiusa il pulsante di “Collegamento webdesk”
risulta evidenziato.

N\ &l ue B TE |5 Contabilit - X

-t/

Contabilta | Cespiti  Ritenute  Intrastst  BeniUsati  Deleghe

& Nominativi

. 8 Utficiali | 3 3 r'y ) 5 !
2 , ~ ) A

etimeni | P o8 orcomma i ; SRl Q it 2 (@

L Stampe Gestione Gestionespsse | Servizi [| Collegamento flintsgrezions | Guida Supporto

A riporti fiscali sanitarie A webdesk medul - Online

|& Parametri
Archivi

Archivi

Stampe Fiscali Spese sanitarie Guida | Senvizi di Assistenza

Amministratore Cartella: Formazione 2018 220612018 i}

Cliccando sul bottone “Collegamento webdesk” viene visualizzato [’elenco dei file caricati su webdesk da
tutti i clienti di studio.
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Importatore contabile - consegna fatture

(@ Collegamento webdesk / Contabilita — O X

&) Aggiorna dawebdesk | @ Guida 43 Uscita

Sel. | Data Denominazione / Cognome MNome Tipo Consegna | Ricevute | Scartate | Periodo MNum. Consegna | Commento Clie | Stato Commento Stu
wE @ O O O O O O O O O

22/06/2018 SOCIETA' SR.L Estratto conto 1 0 giugno 2018 2018-000001 1® trimestre 2... Da acquisire

18/06/2018 AMICI SRL Fatture vendita 1 0 2018-000001 fattura smart... = Inlavorazione

AGGIORNA DA WEBDESK: pemette, per le aziende selezionate, di sincronizzarsi con webdesk e aggiomare le consegne con i dati modificati in webdesk

Importa Chiudi
v' all’apertura dell’azienda se presente un nuovo file da contabilizzare viene mostrato un messaggio,
in tal caso il controllo viene eseguito per [’azienda in uso:
Contabilitd - 00045 - SOCIETA' S.R.L. (impresa)

Attenzione! Sono state inserite nuove consegne in webdesk,
5i desidera eseguire I'importazione ora?

No

In presenza di un solo file da acquisire cliccando su “Si” si avvia la fase di importazione, cliccando su “No”
si torna al programma di Contabilita.

Se sono presenti piu file da acquisire cliccando su “Si” viene visualizzato U’elenco di tutti i documenti
caricati dal singolo cliente di studio, che corrisponde all’anagrafica azienda selezionata.
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(@ Collegamento webdesk / Contabilita

i Aggiorna da webdesk
Opzioni visualizzazione consegne
[] Visualizza Contabilizzate

@ Guida +#j Uscita

[[] visualizza Respinte

Importatore contabile — consegna

fatture

Sel. |Data / Cognome Mome Tipo Consegna | Ricevute | Scartate | Periodo Mum. Consegna | Commento Cliente | Stato Commento Studio
EEE ] o] E 0 0 o] o o

22/06/2018 Fatture vendita 1 0 giugno 2018 2018-000001 fatture vendita 1°.. Da acquisire

22/06/2018 Fatture acquista 1 0 giugno 2018 2018-000002 fatture acquisto... ' Da acquisire

22/06/2018 Estratto conta 1 0 giugno 2018 2018-000001 1% trimestre 2018 Da acquisire

AGGIORNA DA WEBDESK: permette, per le aziende selezionate, di sincronizzarsi con webdesk e aggiomare le consegne con i dati modfficati in webdesk

Importa Chiudi

All’apertura della griglia vengono visualizzati di default i file nuovi con lo stato “Da acquisire” e “In
lavorazione”. Selezionando le apposite opzioni € possibile visualizzare inoltre i file gia contabilizzati e i
file che sono stati respinti precedentemente.

Per procedere con ’importazione & necessario selezionare il singolo file e cliccare su Importa.

In base al tipo di file selezionato pud essere richiesta la procedura di mappatura del file o pud essere
visualizzata direttamente la finestra di interfaccia grafica dei dati.
Lo studio puo decidere di acquisire i dati e darne conferma al cliente:

Aggiomamento consegna e

La consegna Fattura passiva del 09/05/2016 per il periodo maggio 2016 codice
2016-000001 & stata importata correttamente in contabilita.

Cliccare sull'apposito pulsante per inviare I'eventuale commento a'Studio Rossi'

|

Documenti contabilizzati correttamente|

oppure decidere di respingere il file, utilizzando |’apposito pulsante “Respingi” nella barra delle

applicazioni:

2016-000002 non e importabile.

mail che sul servizio Consegne Fatture.

Aggiormamento consegna webdesk -
La consegna Fattura passiva del 12/05/2016 per il pericdo maggie 2016 codice
'Studio Rossi 'ricevera tramite webdesk, |a richiesta di inviare una nuova consegna.

La richiesta di allegare una nuova consegna sara inviata a'Studio Rossi ' sia via

Cliccare sull'apposito pulsante per inviare I'eventuale commento a'Studio Rossi'

Documenti gia contabilizzati]

in entrambi i casi ha la possibilita di inserire un commento da inviare al cliente.
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Importatore contabile - consegna fatture

Importatore contabile

Dopo aver selezionato il file da importare, viene avviata automaticamente la procedura “Importatore
contabile”

Importare file XML e file p7m

| file XML e .p7m sono file costruiti secondo le specifiche fornite dall’Agenzia delle Entrate per la
fatturazione elettronica. Il file e in un formato XML (eXtensible Markup Language) e contiene le
informazioni da riportare obbligatoriamente in fattura.

Per questi file non é richiesto alcun intervento dell’utente. E prevista una mappatura di sistema e uno
sviluppo contabile per cui la procedura visualizza i dati direttamente nell’interfaccia grafica dalla quale
poi possibile integrare/modificare i dati e procedere alla contabilizzazione.

In griglia importatore, € possibile visualizzare gli allegati PDF, foglio di stile Assosoftware e contenuto XML

Anagrafiche | Movimenti

cne di colonna pdl ™ Anteprima File - C:\Users\AppData\Local\Temp\cd31093f-9c67-490-b4a9-59fe0340f85b.xml

Trascina qui |

e Documento 1 di2z| b bl 3

Movime | Data Registrazione | Dal

- 5 FATTURA ELETTRONICA

02/10/2014 N o2f

Dati relativi alla trasmissione

Identificativo del trasmittente; =
Progressivo di invio- 0000000015

Formato Trasmissione: SDH0

Codice Amministrazione destinataria; — ssewssssssssssas

Dati del cedente / prestatore

Dati anagrafici

Identificativo fiscale ai fini IVA ssssssssssos
Codice fiscale: ssssanes
Denominazione: Rossi Mario

4 “ Regime fiscale: RF01 (ordinario)
r

Importare file TXT tracciato predefinito di contabilita

| file TXT devono essere creati seguendo le specifiche tecniche predefinite (per i dettagli si rinvia al
documento “Tracciato per importazione da file intermedio”) pertanto hanno gia la struttura specifica
richiesta dal software di destinazione.

v

v
v
v

La procedura riconosce la struttura del file e visualizza in automatico l’interfaccia grafica, dove
vengono visualizzati i dati contenuti nel file di origine

E possibile importare nominativi clienti e fornitori, movimenti e scadenze

Deve essere creato un file per i nominativi, uno per i movimenti e uno per le scadenze

Per eseguire l'importazione contemporanea di tali file & necessario salvarli in webdesk in un unico
file.zip. | file devono essere denominati rispettivamente Clienti, Fornitori, Movimenti e Scadenze.
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Importare file Excel

E possibile creare i file:

v utilizzando i template di esempio forniti da WKI allegati alla presente
Risultano gia mappati di conseguenza la procedura visualizza i dati direttamente nell’interfaccia
grafica senza chiedere la mappatura dei campi

v" con struttura personalizzata diversa dalla struttura dati di destinazione
Durante la prima importazione, la procedura richiede una mappatura/raccordo dei campi del
Excel di origine con i campi di destinazione. Il raccordo salvato consentira alla procedura di
riconoscere in automatico i file e la loro struttura nelle contabilizzazioni successive

Template di esempio
Per la creazione dei file Excel, € possibile utilizzare i template di esempio di file Excel

Sono reperibili allegati alla presente

| template risultano gia mappati di conseguenza la procedura visualizza i dati direttamente in griglia. A
prescindere dalla mappatura se un foglio non contiene dati non verra visualizzata la relativa scheda
nell’interfaccia grafica.

Movimenti

Nominativi e movimenti
Ridotto

Completo

DA NI NN

Movimenti

Il template Movimenti consente di eseguire l'importazione di movimenti di prima nota semplice o prima
nota IVA, incassi e pagamenti. E costituito da 16 colonne:

Numero Movimento; Data Registrazione; Causale; Descrizione Movimento; Numero documento; Protocollo
IVA; Data documento; Codice conto; Nominativo; Dare; Avere; Imponibile; Codice IVA; Importo IVA;
Partita; Anno partita.

| movimenti sono rappresentati su piu righe, e ’elemento di unione delle righe € il numero di movimento,
che deve essere uguale per tutte le righe dello stesso movimento. Non tutte le colonne sono obbligatorie,
anche in funzione del tipo di movimento che si sta importando. Come particolarita la colonna dell’importo
e stato scisso in colonna Dare e colonna Avere, dove gli importi devono essere inseriti con il segno
positivo. Per le righe di contropartita (costi o ricavi) & necessario compilare sia il campo Dare o Avere che
il campo Imponibile.

Contiene i dati dei soli movimenti, e in tal caso il codice del nominativo presente nelle righe deve essere
gia presente nel programma di Contabilita.
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Nominativi e Movimenti

Il template Nominativi e Movimenti consente di eseguire ’importazione di movimenti di prima nota
semplice, di prima nota IVA con i rispettivi clienti e fornitori, incassi e pagamenti. E costituito da 22
colonne:

Numero Movimento; Nominativo; Descrizione Nominativo; Codice Fiscale; Partita IVA; Causale; Data
registrazione; Data documento; Numero Documento; Protocollo IVA; Codice conto; Importo; Imponibile;
Codice IVA; Imposta; codice conto 2; Importo 2; Imponibile 2; Codice IVA 2; Imposta 2; Partita; Anno
partita.

| movimenti sono rappresentati su un’unica riga, ’elemento che contraddistingue le righe é il numero di
movimento, (che in tal caso potrebbe anche non essere presente). Sono previsti pit campi di codice conto,
imponibile, codice IVA e imposta questo consente di gestire pil righe con conti di fatturazione e codici IVA
diversi, mantenendo il movimento su un’unica riga.

Gli importi devono essere inseriti nella colonna dell’Importo, con segno positivo o segno negativo. Oltre
alla colonna dell’importo deve essere compilata anche la sezione del castelletto IVA: Imponibile, codice
IVA e Imposta. Le righe sono considerate righe di contropartita, e la procedura di sviluppo contabile
produrra un movimento su piu righe, aggiungendo le righe necessarie alla struttura del movimento, quali
la riga del Soggetto e la riga dell’IVA.

In tal caso il codice del nominativo indicato puo non essere presente nel programma di contabilita se i dati
del nominativo vengono raccordati ai campi del tracciato Anagrafiche, in quanto ci sono i campi minimi
necessari per la creazione del nominativo cliente e fornitore nel programma di contabilita, la mappatura
predefinita usa questa logica.

Ridotto

Il template Ridotto contiene 2 fogli Excel, uno contenente i dati dei nominativi e uno i dati dei movimenti.
Consente di eseguire ’importazione dei nominativi, dei movimenti di prima nota semplice o prima nota
IVA, incassi e pagamenti. Il foglio nominativi & costituito da 12 colonne:

Codice nominativo; Descrizione nominativo; Conto Nominativo; Codice Fiscale; Partita IVA; Codice Fiscale
estero; Indirizzo; Citta; Cap; Provincia; Nazione; Chiave di ricerca.

Il foglio movimenti & costituito da 24 colonne:

Numero movimento; Data registrazione; Data Documento; Numero documento; Causale; Descrizione
movimento; Registro IVA; Protocollo; Codice Conto; Conto competenza; Nominativo; Descrizione riga;
Importo; Imponibile IVA; Codice IVA; Importo IVA; Indetraibilita; Tipo riga; Causale riga; Partita; Anno
partita; Codice scadenza; Registro IVA vendite per acquisti intra; Protocollo IVA vendite per acquisti intra.

Il campo codice nominativo e nominativo viene riportato nel foglio Nominativi e nel foglio Movimenti, e
rappresenta l’elemento chiave per collegare le fatture al nominativo corretto.

Nel foglio movimenti ci sono pil campi rispetto ai template movimenti, nominativi e movimenti, tra cui
quelli tipici delle registrazioni professionisti (esempio codice conto competenza, causale riga) e per la
gestione delle registrazioni IVA CEE o Reverse charge (esempio Registro IVA vendite per acquisti intra e
Protocollo IVA vendite per acquisti intra).
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| movimenti sono rappresentati su piu righe e l’elemento di unione delle righe e il numero di movimento,
che deve essere uguale per tutte le righe dello stesso movimento.

Gli importi devono essere inseriti nella colonna dell’Importo, con segno positivo o segno negativo. Per le
righe di contropartita (costi o ricavi) &€ necessario compilare sia il campo Importo che il campo Imponibile.

Completo

Il template Completo contiene tutti i campi del tracciato predefinito “Importazione Dati” relativo alla
creazione dei file TXT. E costituito da 4 fogli: Clienti, Fornitori, Movimenti e Scadenze.

Consente l’importazione dei soli nominativi (clienti o fornitori); di tutti i tipi di movimenti e delle
scadenze collegate alle fatture e ai relativi incassi e pagamenti.

Se si importano sia i nominativi che i movimenti il codice indicato nel campo Codice cliente o Codice
fornitore presente nel foglio Clienti o Fornitori e il campo Codice nominativo presente nel foglio
Movimenti rappresenta ’elemento chiave per collegare le fatture al nominativo corretto.

| movimenti sono rappresentati su piu righe e ’elemento di unione delle righe € il numero di movimento,
che deve essere uguale per tutte le righe dello stesso movimento.

Gli importi devono essere inseriti nella colonna dell’Importo, con segno positivo o segno negativo. Per le
righe di contropartita (costi o ricavi) &€ necessario compilare sia il campo Importo che il campo Imponibile.

Se si importa anche il foglio delle scadenze il collegamento tra la scadenza e la fattura di riferimento
avviene tramite il campo Movimento presente sia nel foglio Movimenti che nel foglio Scadenze.

In caso di importazione contestuale di fatture, incassi e pagamenti, e scadenze é possibile collegare gli
incassi e i pagamenti alle scadenze tramite la compilazione del campo Codice scadenza presente sia nel
foglio Movimenti che nel foglio Scadenze.

La compilazione delle scadenze € fondamentale per la gestione delle scadenze frazionate (es 30/60/90),
non € invece necessaria per gestire una sola scadenza per fattura, in tal caso e sufficiente la compilazione
dei campi Partita e Anno partita presenti nel foglio Movimenti e la gestione delle scadenze é automatica.
Nel caso di raccordo anche del foglio delle scadenze, € necessario raccordare i campi data scadenza,
importo scadenza che deve essere diverso dal campo Importo del foglio Movimenti.
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Requisiti minimi e suggerimenti per la creazione dei file Excel personalizzati

La procedura di importazione legge i file esterni in formato Excel e richiede la mappatura dei campi del
file esterno rispetto alla struttura dati di Contabilita.

E’ fondamentale che il file Excel contenga la prima riga con le intestazioni di colonna, se la descrizione
dell’intestazione ha dei nomi simili a quelli dei campi di destinazione il raccordo/mappatura puo avvenire
in automatico.

| dati presenti in ciascun colonna devono essere coerenti nella loro natura, in modo tale che sia facilitato
e il piu esatto possibile U’eventuale sviluppo contabile e il riporto dei dati nella griglia, senza quindi
particolari correzioni da parte dell’utente.

Non sono al momento gestite importazioni di file in cui nelle righe ci sono dati di natura di diversa nelle
varie righe. ES Prima riga, prima colonna: data di registrazione; seconda riga, prima colonna: codice
cliente.

File anagrafiche (nominativi)

Se presente il file delle anagrafiche & necessario che ci sia un elemento univoco per ciascun soggetto,
codice anagrafica, che puo essere collegato al campo codice nominativo.

File movimenti

Per il file dei movimenti & obbligatoria la presenza di un elemento univoco per ciascun movimento che
deve essere presente in tutte le righe dello stesso movimento, tale elemento deve essere raccordato al
campo numero di movimento. Deve essere presente la tipologia del documento con una descrizione
significativa, esempio fattura di vendita, fattura di acquisto, apertura contabile da collegare al campo
Causale, in modo tale che venga fatta una proposta di causale e uno sviluppo contabile del movimento
coerente con la sua natura. Per sviluppo contabile s’intende la creazione del movimento, la suddivisione
in pilt righe qualora sia necessario. Se la descrizione della causale € uguale o simile a quella presente nel
programma la proposta della causale sara piu precisa.

Movimenti su un'unica riga o su piu righe.
| dati dei movimenti:

v possono essere rappresentati su una sola riga o su piu righe

Num. Mov. Nominativo Nominative Codice Fiscale PartitalVA  Causale Datareg. Datadoc. N.Doc. Prot.IVA Codice conto Importo Imponibile Codice IVA Imposta

1 "000003 Rossi Mario 1111111111111 vendita  26/06/2015 25/06/2015 15 15 51010101 440,00 '1000,00 522 220,00
Num. Mov. DataReg. Causale N.doc. N.ProtlvA Datadoc. Codice conto Nominati Dare Avere  Imponibile Cod. IVA importo IVA Partita  Anno partita
1 10/01/2015 Fattura acquisto 1 1 09/01/2015 272101 - Fornitore 000001 - R "1220,00 1 015

1 Acquisti materiali "1000,00 000,00 622 "220,00

1 VA c/acquisti "220,00

2 11/01/2015 Fattura di vendita 1 1 10/01/2015 110101 - Cliente 000002 - 6100,00 1 2015

2 Ricavi delle vendii Soo0,00 S000,00 622 "1100,00

2 VA c/vendite "1100,00

v possono essere tutti su un unico foglio o su piu fogli, esempio un foglio per i clienti e uno per i
movimenti.
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L’importante € che le righe dello stesso movimento siano contraddistinte da un elemento univoco (numero
movimento). Se nel file non & specificato il numero del movimento, la procedura considera un movimento
per ogni riga presente. In tal caso & necessario comunque mappare una colonna al campo numero
movimento o creare una regola di mappatura sul campo movimento, che consente di identificare in
maniera univoca le righe che costituiscono il movimento.

Per cui il movimento di una fattura di acquisto o di vendita puo essere rappresentato su un’unica riga, ad
esempio con i seguenti campi/colonne:

causale, data del documento, numero documento, codice conto, nominativo, importo, imponibile, codice
IVA, imposta.

La procedura sviluppera il movimento della fattura su almeno 2 o 3 righe: riga del soggetto, riga della
contropartita (costo o ricavo) e riga dell’IVA.

Nei movimenti su piu righe si fa presente che il codice IVA deve essere valorizzato sulla riga di
contropartita. Sulle righe di contropartita deve essere valorizzato sia il campo Importo che Imponibile.

In generale per i movimenti di tipo IVA devono essere specificati l’imponibile, il codice IVA (o aliquota) e
Uimposta; per i movimenti su piu righe queste informazioni devono essere presenti sulla riga del costo o
ricavo.

Per i movimenti di prima nota semplice potrebbe essere sufficiente creare un file di movimenti con una
data dell’operazione, la causale, i conti (Dare e Avere) e ’importo.

Da sapere sul foglio dei movimenti:

- Se presenti delle registrazioni con codici IVA che prevedono una percentuale di indetraibilita, &
previsto un meccanismo automatico che gira 'IVA indetraibile a costo.

- Per i movimenti di fattura dei professionisti, ad eccezione dell’importazione di file FEPA, non &
previsto l’automatismo dell’utilizzo dei conti transitori, per tanto & necessario indicare i conti
transitori nella colonna codice conto, e i conti effettivi nella colonna codice conto competenza.

- Se si importa il solo file dei movimenti il codice del nominativo indicato nel file deve essere lo
stesso codice del nominativo presente in Contabilita. Se si importa il file delle anagrafiche e il file
dei movimenti il codice del nominativo che identifica un soggetto deve essere lo stesso tra file
anagrafiche e file movimento. Nella riga dove viene specificato il cliente o fornitore, il codice
nominativo deve essere separato dal campo Codice conto (esempio codice conto 110101, codice
nominativo 000001).
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File scadenze

Se presente il file delle scadenze € necessario che sia presente un elemento che collega in maniera
univoca la scadenza al movimento della fattura, ovvero il campo Numero movimento.

La scadenza poi € legata al successivo incasso\pagamento tramite il campo codice scadenza presente nei
campi del movimento. L’importazione delle fatture, degli incassi e pagamenti e delle scadenze deve
avvenire in maniera contestuale.

Da sapere sul foglio delle scadenze

Se presente il foglio delle scadenze devono essere presenti le colonne:
v' data scadenza

v' importo scadenza (deve essere una colonna diversa rispetto al campo importo del file dei
movimenti)

Prima importazione file Excel personalizzati

Alla prima importazione di file Excel personalizzati con struttura non riconosciuta dalla procedura,
occorre:

v' raccordare i campi del file di origine verso la struttura dati del software di destinazione tramite
una funzione di Mappatura

v' raccordare le causali contabili

Mappatura: raccordo dei campi

Consiste nel raccordare le colonne del file di origine alle colonne del tracciato di destinazione, in modo
tale che le informazioni possano essere visualizzate nell’interfaccia grafica nella giusta posizione.

La finestra della mappatura € divisa in due aree:

v la prima denominata “Struttura d’origine” mostra i dati, le colonne ed eventuali fogli presenti
nel file di origine;

v" la seconda denominata “Struttura di destinazione” mostra i campi della struttura dati di
destinazione ed € a sua volta divisa in 3 sezioni:

- Anagrafiche
- Movimenti
- Scadenze
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=2 Mappatura =R
'~ Ok

Sinuttura Origine

N.Mov. Nominativo Nominativo_1 Codice Fiscale Partta VA Causale Dafaregistrazione  Data documento  Numero Documento  Protocollo VA Codice contoImporto_Imporibile  Codice VA Imposta Fartta  Anno partita | ]
000003  RossiMaio 1111111111111 vendta  26/06/2015 25/06/2015 15 15 51010101 122000 100000 622 22000 15 2015 H
H 000004 Verdi 2222222227, acquiste 18/03/2015 18/09/2015 10 10 610105 204000 200000 62 4000 10 2015

/ﬁm Destinazione
Anagrafiche | Movimenti  Scadenze

Dai General
Naminativa () Descrizione ) Descrizione suppl. Chiave ricerca Note Codice 150 Cod. Fiscale Partita IVA
> > > > > P P P

Cod. Fiscale Estero Clierte Fomtore Conto Nominative Tipo Pagamento
» » » »
Sede Legale / Residenza Anagrafica
Indirizzo Cita CAP Provincia Regione Nazione
’ ’ ’ ’ S s
Persona Fisica

Persona Fisica Cognome Nome Data nascita Citta nascita Provincia nascita Sesso

’ ’ ’ ’ > P P B

Proposte per registrazioni

Conto Fatturazione Codice IVA
\ i i

Salva Annulla

Ciascuna di queste sezioni contiene dei campi con occorrenza singola e dei campi con occorrenza multipla,
quest’ultimi sono raggruppati in sottosezioni, esempio le “Proposte per registrazioni” per la sezione
Anagrafiche e le righe del movimento di Prima Nota.

E possibile inoltre creare pill “schede” per ogni sezione (pill anagrafiche, pill movimenti, pill scadenze)
qualora ci fossero piu fogli nel file di origine. Ad esempio un foglio con anagrafiche clienti e un foglio con
anagrafiche fornitori.

All’apertura della finestra di mappatura tutti i campi della struttura di destinazione risultano non
compilati

Il raccordo dei campi avviene selezionando un campo della struttura di origine e trascinandolo sul campo
di destinazione:

v se il raccordo & formalmente corretto il nome del campo diventa verde e puo essere rilasciato

Al primo raccordo manuale viene visualizzato il seguente messaggio:

Si No Annulla

Rispondendo in maniera affermativa verra eseguito il raccordo automatico, che avviene sulla base dei
nomi dei campi di origine confrontati con i nomi dei campi di destinazione.

Ad esempio un campo di origine Num. Doc. viene raccordato al campo Numero documento della sezione
Movimenti
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e ——————
Hi=Run . - |

Struttura Origine

N.Mov. Nominativo Nominativo_! Codice Fiscale  Parita VA Causale  Dataregistazione  Daiadocumenio  Mumero Documerio  Protocollo VA Codice conto  Importo  Imponibile  Codice VA Imposta  Partita  Anno partita
1 000003 Rossi Maio | 1111111111111 vendta  26/06/2015 25/06/2015 15 15 51010101 122000 [100000 622 2000 |15 2015
2 000004 Verdi 2222202277, scquisto 18/09/2015 18/09/2015 10 10 610105 244000 200000 |62 44000 10 2015
=]

[« T [»]
Struttura Destinazione

Anagrafiche | Movimenti | Scadenze J

Testata

Movimento [7) Dats Registrazione Data Comp Bilancio Data Comp Lig IVA Data Documento Num Documento Causale (7 Descrizione Movimento

N. Mov 538 Dataregistraziorne |37 3 5 25 Data documento | °( 3§ Numero Documerto 3 3 Causale Par 15

Mov Provvisario Registro VA Prot VA Tipo Pagamernio Adtivits Reg IVA Vendie Prot IVA Vendite

5 5 Protocollo VA Par S 25 i 25 25

Riga J

Codice Conto Conto competenza Nominativo Descrizione Riga Importo Segno Importo Dare Imparto Avere E
Codice corte > i P Nominative 5 i P Importo o5 o P b

Impanibile IVA Codice IVA Importa VA Indetraibilita Importo Divisa Divisa Cambio Codice Partita =
Imporibile 578  Codice IVA 2 3 Imposta X B 25 2 25 Parita 2 X

Anno Partita Data Iizio Comp Data Fine Comp Conto Risconto Conto Rateo Aliquota Forfait Tipo Riga Causals Riga

Anno partita Par.s P » P » S P S

Salva Annulla

v" Il nome del campo di origine viene visualizzato nel campo di destinazione e questo sta ad indicare
che é presente una mappatura

v A lato di questi campi si attiva una X rossa, che consente di eliminare la mappatura del singolo

campo. Esiste inoltre la possibilita di eliminare i raccordi in maniera massiva, sia della singola
scheda attiva “Elimina raccordi scheda corrente” che di tutte le schede “Elimina tutti i raccordi”

v" | campi che devono essere obbligatoriamente mappati sono contraddistinti da un asterisco

“ k

La proposta di raccordo automatica pud avvenire anche cliccando su apposito tasto - Proponi

mappatura” della barra dei menu.

Modificare una mappatura

v" Accedere alla Gestione mappature, presente nelle Utilita;

v" Selezionare la mappatura dalla lista delle mappature e cliccare su Modifica oppure fare doppio clic
sulla mappatura;

v' Viene aperta la finestra della Mappatura

v" Apportare le modifiche desiderate e salvare.
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Regole di mappatura

Durante la mappatura € anche possibile definire delle regole di mappatura sui singoli campi della struttura
di destinazione, che consentono di gestire raccordi di piu campi del file d’origine a un unico campo della
struttura di destinazione, oppure consentono di definire il contenuto che deve essere riportato in un
campo.

3’}}

In corrispondenza dei campi di destinazione cliccare sul tasto .
Viene aperta la finestra di Nuovo (nuova regola), con alcuni campi precompilati e non modificabili, es
foglio d’origine, mappatura, campo di destinazione. Nella finestra e possibile definire le condizioni di
applicazioni della regola stessa.

E possibile ad esempio determinare il Numero del documento di una fattura, partendo da un campo
descrizione “Fattura n. 15 del 22/10/2015”, impostando la seguente regola:

Nome Descrizione
Numero documento regola per definire il numero documento

Applicazione
Tipo Tracciato Mappatura Foglio di lavoro Attiva
Di mappatura Movimenti v } [ Azienda J ! :

Operatore di Nalotedlia danic Operatore

Campo d’origine Pattern di trasformazione z
confronto logico

$1 Descrizione Movimento | fattura n. * del| I
§2
S3
4
S5
S6

Destinazione
Campo Valore
Num. Documento v $1

Insefire il valore contenuto nel campo di origine che deve essere riportato nel campo di destinazione oppure, digitare una regola di elaborazione di dati il cui isultato deve
essere riportato nel campo di destinazione o utilizzato come parametro di confronto Cliccare sul tasto ‘Esempi’ per avere suggerimenti sulle possibili compilazioni del campo

[ Guida ][ Esempi ] [ Salva H Annulla ]

Dopo aver eseguito i raccordi dei campi obbligatori e dei campi desiderati ed impostato eventuali regole
di mappatura, si puo procedere al salvataggio della mappatura cliccando sul tasto Salva:

Indicare un nome ed una descrizione facoltativa) per la nuova mappatura.

MNome:

Descrizione:
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Raccordo delle causali

Prima di visualizzare i dati nell’interfaccia grafica, viene visualizzata una maschera per l’inserimento
delle causali che in alcuni casi vengono proposte in automatico

-
Raccordo Causali

Causali d'origine Causali di destinazione

vendita B [VD1] E Emessa MNostra Fattura

acquiste B AD1 E Ricevuta Vostra Fattura

Salva I l Annulla

La proposta causali avviene con un sistema di riconoscimento:

v' del codice causale
o}
v di alcune parole chiave

Codice causale: in base al contenuto del campo di origine che é stato raccordato al campo di destinazione
“Causale”, viene fatta una ricerca nell’elenco delle causali dell’azienda in uso e se trovata la
corrispondenza stabilita viene proposta una possibile causale usata di frequente nell’azienda.

Parole chiave: in base al valore presente della colonna “Causale” del file di origine, la procedura propone
alcune causali esempio la parola “vendita” consente di identificare una causale di tipo vendita

Il raccordo proposto puo essere modificato o integrato.
E necessario confermare/modificare le causali proposte e inserire eventuali causali mancanti

Cliccando su Salva la proposta di causale diventa una regola di causale e dalle successive importazioni non
verra piu richiesta |’indicazione.

La mappatura di un file Excel viene utilizzata dalla procedura in tutte le importazioni successive di file
con la stessa struttura.
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Il riconoscimento della mappatura del file avviene controllando i seguenti elementi:
v" Numero e nome dei fogli di lavoro
v" Numero e nome delle colonne di ciascun foglio
Questo vuol dire che la modifica del nome di una colonna, o l’aggiunta di una colonna fa si che il file Excel

gia mappato non venga riconosciuto.

Dopo aver eseguito la mappatura del file Excel i dati vengono visualizzati nell’interfaccia grafica:

Interfaccia grafica

A seguito di importazione consegne (Xml, p7m, txt o Excel), i dati vengono visualizzati nell’interfaccia
grafica

=K. BN - X
et
- N
- Import Utilita -5 x
1) ‘ " i}) ™ i o o e A(\ “§ Mostra solo errori 4a Errore Precedente >
Mol @ @ 3 . )
- = o U <2 Mostrs sclo avisi O ErmdEa
Muovo Apri Salva | Opzioni Respingi Contabilizza ~ Seleziona Deseleziona | Vi Vista Personalizza Filra log Elenco Guida
- Tutto Tutts Completa  Visualizzazione - & Rimuovi filro Errori -
File Importazione Modifica Filtr Validazione Guida
Anagrafiche | 'Movimenti | Scadenze
Trascina qui lintestazione di colonna per raggruppare.
TESTATA n RIGA
Data Data < | Cousale | Descrizione Movimento | ME355810 | oo vy wa | T P s g : s . e . Codice | Anno
Movime | (7% evione | Documento | NM-DoC | Causale | Desarizions Movimento | Reg.Iva |Prot.va | OB | Codice Conto | | Nominativ | Descrizione corto Importo | Imponibile |1 Imposta | Descrizione Riga ipo Riga e | portta
® m = = = = = = = = ® = = = = ® = = = = =
10032018 26/06/2007 15 Vot Emessa Nostra Fattura 02 Vs 110101 000003 Rossi Mario 244000 FT.I5Rossi Mario Y Sogaetto 15 2017
51010101 Ricavi delle vendite ftalia 100000 100000 622 22000 FI15RossiMario Y Contropartita 0
51010105 Ricavi delle vendite extra CEE -1.00000  1.000,00 622 22000 FT15RossiMario YV Contropartita 0
274101 VA c/Vendite 24000 FI15 Rossi Mario ¥ IVA 0
2 26/04/2018  26/04/2018 16 vot Emessa Nostra Fattura ¥ 02 N 110101 000003 Rossi Mario 122000 FTi6Rossi Mario ¥ Soggetto 16 2017
51010103 Ricavi delle vendite CEE 100000 100000 622 22000 FI6Rossi Mario ¥ Contropartita o
274101 VA ¢/vendite 22000 FT16Rossi Mario Y VA o
3 010s/20018  01/05/2008 10 An Ricevuta Vostra Fattura o1 N 272101 000004 Verdi -6.100,00 FTI0PROTIOVerdi ¥ Soggetto 10 2017
610105 Acquistidi materiediconsu.. 500000 500000 622 110000 FT.10 PROTI0 Verdi Y Contropartita 0
274103 WA c/Acquisti 110000 FL.I0PROTI0 Verai ¥ IvA 0
4 D09 Diversi A 150501 Cassa e manete nazionali 1.000,00 r Contropartita Y
> |:| 150505 Cassa valoribollati -1.000,00 r Contropartita ¥

]

Errori: 1 Awisi: 0 ¥ info:2 Proposte: 25 Mappatura: TEMPLATE NOMINATIVI E MOVIMENTI Numero Righe: 12 Numero Movimenti: 4
Elenco Segnalazioni L
Scheda Campo Messaggio Tipo

Movimenti  Data Registrazione Campo mancante Errore.

Movimenti  Descrizione Riga Campo mancante. verra assegnata in automatico dalla procedura Informazione

Movimenti  Descrizione Riga Campo mancante, verra assegnata in automatico dalla procedura Informazione

L’interfaccia grafica consente di visualizzare, modificare e integrare i dati letti dai file di origine.

All’apertura della finestra viene visualizzato un numero ridotto di campi, Vista Light, ma e possibile
visualizzare tutti i campi cliccando su Vista Completa.

La scelta agisce sulla scheda attiva.
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Barra multifunzione

E’ suddivisa in due schede:
- Import: dove sono presenti tutte le funzionalita utili per la visualizzazione e integrazione dei dati

- Utilita: dove sono presenti le funzionalita accessorie per gestire le regole e le mappature

Scheda Import

E=F Bh -

t Utilita -
— 3 . = € “§ Moswa solo ermori 4a Errore Pracedente -
e @ 5§ B 3 ¢ ENE @
0«2 Mostra solo awisi % Errore Successive :
Nuovo Apri Salva = Opzioni Respingi Contabilizza | Seleziona Deceleziona | Vista Fitrs log Elenco Guida

Tutto Tutto | Light | Completa  Vis . Ar' Rimuovi Filtro Errori
File Importazicne Modifica Filtri Validazione Guida

Gruppo file - Nuovo

Consente di selezionare il file da importare relative a:

v' operazioni da comunicare nello Spesometro in formato Template di Excel.

L’importazione relativa al software di Contabilita & gestita tramite il collegamento con webdesk.

Gruppo file - Apri

Il tasto di Apri consente di caricare file con estensione .imp che contengono tutti i dati della griglia
precedentemente salvati tramite la funzione Salva.

Quindi dati derivanti dai file esterni comprensivi di eventuali modifiche ed integrazioni fatte
nell’interfaccia grafica in precedenza.

La funzione Apri deve essere utilizzata per i file .imp contenenti i dati dello Spesometro.

Gruppo file - Salva

Il tasto Salva consente di salvare i dati presenti a video, per poter riprendere il lavoro in un momento
successivo. | file vengono salvati con estensione .imp e potranno essere ripresi tramite il tasto Apri del
gruppo File per quanto riguarda lo Spesometro, per i dati contabili la ripresa del file salvato avviene
sempre dal servizio di webdesk.

Gruppo Importazione - Opzioni

Il tasto Opzioni contiene le funzionalita di Sovrascrivi Clienti Esistenti e Sovrascrivi Fornitori Esistenti. Il
tasto e attivo solo per le importazioni di contabilita e solo se presenti le anagrafiche clienti e fornitori. Se
selezionato a parita di codice fiscale e /o partita IVA e/o codice fiscale estero i dati presenti nella tabella
dei nominativi di contabilita verranno sovrascritti con i dati importati.
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Gruppo Importazione - Respingi

Il tasto Respingi puo essere utilizzato quando i file o documenti visualizzati a video non sono importabili
per assenza di informazioni o per altre ragioni. Utilizzando tale funzione l'importazione si chiude senza
salvare i dati nella contabilita, lo stato del file nell’elenco dei file verra impostato come Respinto e il
cliente di studio ricevera una email con lo scarto del file ed eventuale richiesta di reinvio.

Gruppo Importazione - Contabilizza

Il tasto Contabilizza fa partire la vera e propria importazione dei dati presenti a video. In tale fase
vengono eseguiti dei controlli che possono portare al buon fine dell’operazione oppure, se ci sono errori
bloccanti, gia evidenziati nella griglia dei dati, restituire un messaggio di errore che richiede la correzione
dei dati prima di poter importare.

Gruppo Modifica - Seleziona tutto / deseleziona tutto

v' Seleziona tutto: seleziona tutte le righe presenti nella scheda che si sta visualizzando.
v' Deseleziona tutto: deseleziona tutte le righe che risultano selezionate a video nella scheda che si
sta visualizzando.

Gruppo modifica - Vista light / Vista completa

v Vista Light: riduce il numero dei campi che vengono visualizzati a video. | campi meno importanti
vengono nascosti. Agisce sulla scheda visualizzata a video.

v' Vista Completa: consente la visualizzazione di tutti i campi che fanno parte della scheda
visualizzata a video.

Gruppo modifica - Personalizza visualizzazione

Questa funzionalita, attiva esclusivamente per l’importazione estratto conto, consente di personalizzare
la visualizzazione dell’interfaccia grafica, mostrando o meno la sezione Dati generali estratto conto e
alcuni campi della sezione movimenti contabili

Gruppo Filtri

| tasti funzioni presenti nel gruppo Filtri consentono di visualizzare solo le righe contraddistinte dal tipo di
segnalazione impostata come filtro, o rimuovere eventuali filtri nella scheda attiva.

v" Mostra solo Errori: mostra solo righe con errori gravi
Mostra solo warning: mostra solo righe con warning
Mostra solo info: mostra solo righe con informazioni
Mostra solo proposte: mostra solo righe con proposte
Rimuovi filtro: rimuove eventuali filtri impostati.

SSENENEN

Gruppo validazione - Log

Contiene alcune segnalazioni di errori riscontrati durante la fase di lettura dei file di origine, che hanno
portato a scarto di righe che non vengono quindi riportate nella griglia dei dati. ES righe di movimento non
riportate per mancanza di campi obbligatori e fondamentali per ’identificazione univoca delle righe che
costituiscono il movimento stesso. Il log viene visualizzato al momento del riporto dei dati nella griglia, e
puo essere richiamato in momenti successivi tramite il tasto Log.
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Importatore contabile - consegna fatture

Consente di visualizzazione la sezione Elenco segnalazioni presente in fondo alla griglia dei dati, qualora

sia stata nascosta.

Gruppo validazione - Errore precedente / Errore successivo

Consente di navigare tra i vari campi che contengono anomalie di tipo errore, warning e informazioni.

Gruppo Guida

Consente la consultazione della Guida in linea, delle Note di rilascio e delle Informazioni sulla versione del

programma.

v' Manuale Visualizza la guida in linea in formato PDF

v" Note di rilascio

Scheda Utilita

Importatore contabile - O x

YELE. BE
W import [_usitis_}

Gestione Gestione Servizi

- - -

Mappature Regole Servizi

Guida

Guida

Gruppo Mappatura - Gestione

Dal tasto funzione Gestione si accede alla finestra di gestione delle mappature dove € possibile
visualizzare la lista delle mappature gia eseguite suddivise per Contabilita e Estratto conto.

Funzioni disponibili nella finestra:

v" Nuovo: Creare una nuova mappatura. Viene richiesta la selezione di un file da raccordare.

v' Modifica: selezionare una mappatura presente nella lista e apportare delle modifiche. In tal caso
vendono visualizzati solo i nomi delle colonne del file di origine, quindi senza i dati da importare.

v' Copia: consente di duplicare una mappatura alla volta, viene aggiunta una nuova mappatura nella
lista e viene richiesto di inserire un nome e una descrizione.

ANRNIN

Elimina: elimina la mappatura selezionata.
Seleziona e deseleziona tutto. | comandi agiscono su tutte le mappature presenti sulla lista.
Esporta mappature: permette di esportare la mappatura per successiva importazione

Le mappature di “Sistema”, contraddistinte dal carattere corsivo, non possono essere né modificate né
eliminate. Vengono create all’atto dell’installazione del programma e consentono l'importazione di file
Excel che hanno la struttura dei template senza la necessita di eseguire mappature. | template sono dei
file Excel che fungono da modelli per ’'importazione dei nominativi e dei movimenti

Gruppo Regole - Gestione

Dal tasto funzione Gestione si accede alla finestra di gestione delle regole dove & possibile visualizzare la
lista delle regole gia create suddivise per schede.
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Funzioni disponibili nella finestra:

v Nuovo: consente di creare una nuova regola. Viene richiesta la selezione del tracciato di
destinazione: Anagrafica, movimenti, scadenze.

v' Modifica: consente di modificare la regola selezionata.

v' Copia: Consente di duplicare la regola selezionata, viene aperta la finestra di nuova regola con i
campi gia compilati come la regola d’origine, ed e possibile apportare delle modifiche e salvare.
La nuova regola é visibile nella lista.

v' Elimina: elimina la regola selezionata.

v Seleziona/Deseleziona tutto: i comandi agiscono su tutte le regole presenti nella lista.

Gruppo Servizi - Servizi

Si accede alla funzione per importare la mappatura e le regole esportate in precedenza

Utilita - Creazione regole

Le regole consentono di definire, memorizzare e quindi riutilizzare degli automatismi di compilazione dei
campi di destinazione.

Si possono distinguere vari tipi di regole:

- Regole di mappatura
- Regole generali
- Regole di causali

Regole generali

regola impostata sui campi della struttura dati di destinazione che consente di definire il contenuto del
campo stesso. Es il campo “data del documento” deve essere impostato uguale al campo “data di
registrazione”.

E possibile creare una regola generale dalla Gestione regole cliccando sul tasto Nuovo, selezionando il
tracciato di appartenenza del campo:

L
[ Anagrafiche !
Movimenti ‘

Scadenze

in base al tracciato scelto vengono filtrati i campi su cui si pud impostare la regola, sia come campi
d’origine che campi di destinazione. Ad esempio se si vuole impostare una regola sul campo Data del

Wolters Kluwer - Tutti i diritti riservati MAN-AAWED443974 Pag. 30/48



Importatore contabile - consegna fatture

documento, é necessario selezionare il tracciato movimenti e anche i campi d’origine saranno filtrati in
funzione del tracciato scelto.

Nuova regola generale

[ o- Regole d m E@lﬂw
Nome Descrizione
Registro WA regola per definire il registro IVA
Applicazione
Tipo Tracciato Mappatura Foglio di lavoro Attiva
Generale Maovimenti v] [ Azienda
Campao d'origine Pattern di trasformazione Coopllsﬁr_ztli;s i Valore di confronto E';Ei;tars

%1 Causale Uguale vo1 |

52

53

54

55

56

Destinazione

Campo Valore

Registro [VA * 02

Inserire il valore che deve essere rportato nel campo di destinazione. Oppure il simbolo del "8 pil il numero progressivo comispondente al campo d'origine Cliccare sul tasto
'Esempi’ per avere suggermenti sulle possibili compilazioni del campo.

[ Guida ][ Esempi ] [ Salva ][ Annulla

L% |

Nella finestra della nuova regola & necessario definire un Nome e una Descrizione della regola stessa.
Il Tipo e il Tracciato vengono impostati in automatico dalla procedura e non possono essere modificati
Il tasto Azienda consente di selezionare |’azienda o le aziende su cui viene applicata la regola.

| campi Mappatura e Foglio di lavoro sono campi disabilitati per le regole generali in quanto tipici delle
regole di mappatura.

La prima colonna precompilata e non modificabile, contiene il simbolo del dollaro e un humero
progressivo.

Campo d’origine: contiene la lista dei campi filtrati in funzione del tracciato scelto.

Modello di trasformazione: se compilato consente di definire il valore che deve essere riportato nel
campo di destinazione. La compilazione del campo Modello di trasformazione consente di:

- riportare ’intero testo del campo d’origine nel campo di destinazione,

- riportare solo una parte del testo del campo d’origne nel campo di destinazione inserendo una formula di
elaborazione,

- prendere uno di questi 2 valori sopra descritti e usarli come base per impostare una regola di confronto.
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Nel campo Modello pud essere inserito un carattere speciale, ovvero “*” che consente di estrarre una
parte variabile del testo di un campo e riportarlo nel campo di destinazione.

Operatore confronto: menu a tendina contenente le seguenti voci: uguale, diverso, contiene, inizia con,
finisce con, maggiore, minore, maggiore uguale, minore uguale, € vuoto, non & vuoto, €' lungo, non €
lungo, regular expression. Se compilato la procedura confronta il risultato del campo Modello di
trasformazione con quanto indicato nel campo Valore di confronto.

Valore di confronto: da valorizzare se compilato ’operatore di confronto. Il valore scritto in questo campo
rappresenta la condizione che deve verificarsi per applicare la regola stessa.

Operatore Logico: impostare 'operatore logico “And” per concatenare 2 righe e renderle entrambe

condizioni senza le quali la regola non si puo applicare. Non € obbligatorio per la compilazione della
seconda riga.

Area di destinazione della regola

Campo: indicare il campo di destinazione della regola. Il menu a tendina contiene l’elenco dei campi
filtrati in funzione del tracciato scelto.

Valore: inserire il valore che deve essere riportato nel campo di destinazione, oppure il simbolo del “$”
pit il numero progressivo corrispondente al campo d’origine. Inserendo il simbolo del $ viene riportato il
valore assoluto del campo di origine o il risultato della formula di elaborazione presente nel Modello di
trasformazione.

Casi pratici di regole generali
Prima casistica di regola

Si vuole impostare una regola generale per cui il campo di destinazione Codice partita venga assegnato
uguale al numero del documento. Indicando il simbolo del dollaro nel campo Valore si ottiene il riporto del
contenuto del campo di origine nel campo di destinazione:

@ N
al Regole = | B
Nome Descrizione
codice partita regola per definire il campo codice partita
Applicazione
Tipo Tracciato Mappatura Foglio di lavoro Attiva
Generale Movimenti ; ] [ Azienda @l
[l -
‘ Campo d'origine Pattern di trasformazione up_errat:-re cl Valore di confronto Dpestore
| confronto logico
‘ S1 Num. Documento v |
s2
S3
54
S5
$6
Destinazione
Campo Valore
Codice Partita v |81
Inserire il valore che deve essere riportato nel campo di destinazione. Cliccare sul tasto ‘Esempi’ per avere suggerimenti sulle possibili compilazioni del campo.
Guida Esempi Annulla
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Seconda casistica

Si vuole creare una regola per compilare il campo Numero documento in funzione di una parte di testo
presente nel campo Descrizione del movimento. Per impostare tale regola € necessario compilare un
campo d’origine, un Modello di trasformazione e un campo di destinazione.

Con utilizzo nel Modello di trasformazione del simbolo “*”.

Nell’esempio nel campo “descrizione del movimento” € presente questa frase, “Fattura n.5 del
25/12/2014.”, con un numero documento variabile per ogni movimento.

e e S SEE—— W S = O

Nome Descrizione

Numero documento regola per definire il numero documento

Applicazione
Tipo Tracciato Mappatura Foglio di lavoro
Generale [Movimenu’ v] ( ; ] :

Operatore di Nalore i Eonroro Operatore

Campo d'origine Pattern di trasformazione =
confronto logico

$1 Descrizione Movimento | fattura n. * del| l
s2
$3
s4
$5
S6

Destinazione
Campo Valore
Num. Documento v 81

Inserire il valore contenuto nel campo di origine che deve essere riportato nel campo di destinazione oppure, digitare una regola di elaborazione di dati il cui risultato deve
essere riportato nel campo di destinazione o utilizzato come parametro di confronto.Cliccare sul tasto "Esempi’ per avere suggerimenti sulle possibili compilazioni del campo

[ Guida J[ Esempi I Salva J[ Annulla

Regole di mappatura

Regola impostata, durante la procedura di mappatura, sui campi della struttura dati di destinazione
partendo dai campi del file di origine. Serve per definire un raccordo piu complesso rispetto al raccordo
semplice da campo d’origine a campo di destinazione. Oppure per definire il contenuto di un campo di
destinazione partendo dal contenuto di uno o piu campi di origine.
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Nome
Descrizione movimento

Tracciato

Tpo
Di mappatura

Movimenti

Campo d'origine

num
data

Importatore contabile - consegna fatture

Caso pratico di regola di mappatura

Applicazione

Azienda

Pattern di trasformazione

descrizione nominativo

Destinazione

Campo

Valore

Descrizione
descrizione movimento fatture

Mappatura Foglio di lavoro

Attiva
VI

Operatore
logico

Foglio1

Operatore di

Valore di confronto
confronto

Descrizione Movimento v

Fattura n. $1del $2 83

Inserire il valore che deve essere riportato nel campo di destinazione. Cliccare sul tasto "Esempi’ per avere suggerimenti sulle possibili compilazioni del campo.

| Guds | [ Esemoi |

[ sava || Annula |

Nell’immagine soprariportata viene impostata una regola di mappatura sul campo di destinazione
“Descrizione movimento”, partendo dai campi del file di origine: num, data, descrizione nominativo.

Nel campo “Valore di destinazione” viene riportare la seguente stringa:

“Fattura n. $1 del $2 $3”.

Il simbolo del $ in questo caso consente di riportare Uintero contenuto del campo d’origine ed é stato
integrato da una parte descrittiva (grassetto nella stringa).

Il campo su cui € impostata una regola di mappatura ha ’icona

Struttura Destinazione

o
&

~

evidenziata in grigio:

Anagrafiche ‘7 Scadenze
Testata
Movimento (%) - Data Registrazione - Data Comp Bilancio » Data Comp Liq IVA e
gnoi  [FK % P P
Data Documento Num Documento - Causale (') o Descrizione Movimento
num L,_E x causale k: x Descrizione movime x
Mgv vayison‘q ) Registro IVA Prot !VA Tipo 7Pag§men‘tor
P P=
Attiv'r@é ! Reg IYA Vepd‘rlg Prqt IVA Vernditer
. . -
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Nell’esempio analizzato partendo da un file di origine che contiene questi dati:

Struttura Origine | p——
idmovi causale p.IVA descrizione nominativo] nominativo data num porto imponibile codiceiva i
1 vO1 123145424004 studio Rossi 000003 01/09/2015 15 220,00 1000.00 22,00

2 vendita 123145424 004 studio Rossi 000003 01/09/2015 16 610,00 500,00 22,00

Impostando la regola soprariportata, nella griglia dei dati viene riportata la seguente descrizione:

Descrizione Movimento

Fattura n. 15 del 01/09/2015 studio Rossi

| tasti funzioni disponibili dalla lista delle regole di mappatura

Modifica= consente di modificare una regola di mappatura. In modifica non si vedra il contenuto dei campi
del file di origine, ma solo i nomi di colonne.

Copia = consente di copiare una regola di mappatura selezionata, viene aperta la finestra di nuova regola
con i campi gia compilati come la regola d’origine, ed é possibile apportare delle modifiche e salvare. La
nuova regola é visibile nella lista

Elimina = consente di eliminare la regola selezionata

Seleziona / deseleziona tutto= i comandi agiscono su tutte le regole di mappatura presenti nella lista.

Regole di causali

regola definita al termine della procedura di mappatura che serve per definire la causale contabile da
utilizzare nei movimenti contabili importati, partendo da una causale presente nel file di origine. ES la
causale d’origine “FTA” = causale di destinazione “A01”

# Gestione Regole [:‘ME@
: WEDe
| Regole generali I Regole di mappatura | Regole di causale !

Selezione | Causali d'origine Causalidi destinazione proposte | Attiva | Applica 3 ...

) [y & W = ~ @
FATTURA ACQUISTO A0t V| 04182 - SMARTIMPORTER
FATTURA DI VENDITA Vo1 | 04182 SMARTIMPORTER
FATTURA DI VENDITA vot | 04182 SMART IMPORTER
FATTURA ACQUISTO A0l v 04182 - SMART IMPORTER
FATTURA DI VENDITA Vot | 04182 SMARTIMPORTER
FATTURA ACQUISTO 01 7/ 04182 SMARTIMPORTER
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Caso pratico regole di causali

1. Si cerca di importare un file di origine contenente, tra gli altri campi, una colonna causale:
movimento causale p.IVA descrizione nominominativo data num importo imponibile codice iva imposta
1 vo1 123145424 studioRossi 000003 01/09/2015 15 1220 1000 2 220)
2 vendita 123145424 studioRossi 000003 01/09/2015 16 610 500 2 110
£ incasso 123145424 studio Rossi 000003 02/03/2015 1220
2. Questa colonna viene raccordata al campo di destinazione Causale.
Struttura Destinazione
Anagrafiche Scadenze
Testata
Movimento () ) Data Registrazione B Data Comp Bilancio B
id movi o 3 data P
Data Documento o Num Documento ) Causale (%)
Pe num P 3  causale P "4
Mov Provvisorio Registro IVA Prot IVA
Pl bl b
Attivita Reg IVA Vendite Prot IVA Vendite
ral ral ’

3. Successivamente viene proposto il Raccordo Causali

Causali di destinazione

® V01
B V01
» 107

Causali d'origine
vl
vendita

incasso

3 Emessa Nostra Fattura
\‘ Emessa Nostra 7Frattura
!Vlncasso fattura cliente in contanti

Logica di proposta causali: la prima causale d’origine & “v01”, tale codice & presente nella
tabella delle causali ed & anche abilitata per l’azienda in uso, quindi viene mantenuto il codice
causale VO1. La seconda causale & “vendita”, tramite la parola chiave vendita la procedura
identifica il tipo di causale e propone la causale di tipo vendita piu utilizzata negli ultimi tre mesi
nell’azienda in uso, ovvero la VO1. La terza causale d’origine € “incasso”, tramite la parola chiave
incasso la procedura identifica il tipo di causale e propone la causale di tipo incasso piu utilizzata
negli ultimi tre mesi nell’azienda in uso, ovvero la 107. | movimenti con causali d’origine non

raccordate non verranno importati nella griglia.
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4. | dati vengono visualizzati nella griglia e la struttura del movimento é strettamente legata al tipo
di casuale selezionata.

Trascina qui l'intestazione d

TESTATA

Movimento | Data Registrazione

B = ®m
1 01/09/2015
2 01/09/2015
3 02/09/2015

Anagrafiche | Movimenti | Scadenze

Data Documento | Num Document

01/09/2015
01/09/2015

02/09/2015

colonna per raggruppare

15

16

Causale

¥ vo1
¥ vo1

107

q

Descrizione Movimento | Registro IVA

Fattura n. 15 del 01/09...! 02
Fattura n. 16 del 01/09...! 02

Fattura n. del 02/09/2...

Interfaccia grafica

Prot IVA

15

16

Tipo Pagamento

RIGA
Codice Conto Nominativo
110101 000003
274101

110101 000003
274101

000003

150501

L’interfaccia grafica consente di visualizzare, modificare e integrare i dati letti dai file di origine prima di
procedere alla reale importazione nel software di destinazione.

E costituita da una barra multifunzione a piu schede:

v' Anagrafiche: contiene i dati dei clienti e fornitori.

v" Movimenti: contiene i dati dei movimenti.
v" Scadenze: contiene i dati delle scadenze delle fatture emesse e ricevute.

E da una sezione che contiene ’elenco delle segnalazioni suddivisibili in Errori, warning, informazioni.
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Scheda Anagrafiche
SCELEE B Impertatore contabile - [Contabilita - 00317 - = =~ *==" =w=ms e - 0 X
)0 =
Import Utilita - = x
s ) =
= S @ @
Gestione Gestiene Servizi Guida
Mappature Regole Servizi Guida
:_nagraﬁ:h, Movimenti  Scadenze
Trascina qui l'intestazione di colonna per raggruppare.
RESIDENZA ANAGRAFICA / SEDE LEGALE
Nominativo Descrizione Chiave Ricerca Partita IVA Cod. Fiscale Cod. Fisc. Est Cliente/Fornitore Conto Indirizzo Citta
= 0] ~@m ® = o) o) O] w o]
=-/*# % ooooo1 Rossi Mario Rossi Mario prmmn e Cliente N 01m N yiaroma, 1 PAVIA
Conto Fatturazione Codice VA
= =
‘ m »
Errori:0 Awvisi: 0 ¥ Infa: 0 Proposte: 6 3 Numero consegna: 2018-000070 Mumera Righe: 1

Elenco Segnalazioni LS
Scheda Campo Messaggio Tipo

La scheda Anagrafiche contiene i dati anagrafici dei soggetti che verranno salvati come clienti o fornitori
nella tabella dei nominativi dell’azienda in uso.

E possibile eseguire ’importazione:

v' dei nominativi e movimenti di fatture, incassi e pagamenti: in tal caso il collegamento tra i
nominativi e i movimenti importati contestualmente € rappresentato dal campo Nominativo
presente sia nella scheda Anagrafiche che nella scheda Movimenti.

v’ dei soli movimenti: in tal caso la scheda Anagrafica non sara compilata e il Codice del nominativo
presente nel movimento deve essere presente nella tabella dei nominativi di contabilita.

| dati anagrafici sono stati divisi in diversi raggruppamenti:

v Dati principali del nominativo.

v' Dati della Residenza anagrafica/Sede legale che vengono salvati nella prima scheda della tabella
nominativi di contabilita.

v' Dati della persona fisica: il flag Persona Fisica se non presente viene impostato in automatico dal
programma.

v' Dati del domicilio fiscale persona fisica o, in alternativa, persona giuridica che vengono salvati

nella seconda scheda della tabella nominativi di contabilita. Le due sezioni del domicilio si

attivano o disattivano in automatico in funzione della tipologia del soggetto (persona fisica o

persona giuridica).

Dati della residenza estera

Raggruppamenti Clienti e Fornitori che contengono campi tipici di un nominativo di tipo clienti o

fornitori (le sezioni si attivano alternativamente in funzione del tipo soggetto).

Contatti.

Per ogni nominativo €& possibile aggiungere delle proposte di fatturazione: Conti e codici IVA che

vengono proposti in prima nota quando viene caricata una fattura sul nominativo.

AN

AN
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Scheda Movimenti

Hoea - - X
S

Import | Utilita -2 x

D I " &{9 ‘% Q E :l @ 11(\ ; Mostra solo errori D IE :Enmepvecedeme @

# Mostra solo avvisi Errore Successivo

Muovo Apri Salva | Opzioni Respingl Contabiliza | Seleziona Deseleziona 2 Personalizza Filtra Log Elenco Guida
- Tutto Tutto ight | Completa  Visualizzazione 7 e @ Errori -
File Importazione Modifica Filtri Validazione Guida
Ana;raﬂchi Mavimenti IS(auEnze
Trascina qui lintestazione di colonna per raggruppare.
TESTATA 7 RIGA
Movime | D2t Data Num. Doc. | Causale | Descrizione Movimento | "®%® | peg.va  prot.va | 1P° Codice Conto | | Nominativ | Descrizione conto importo | Imponibile | IVA Imposta | Descrizione Riga Tipo Riga Codice | Anno
MOVIME | b egistrazione | Documento |- DOC | Causale | Descrizione Movimento | oo, eg- v VA | pagamento | 201 CO™ Nominativ | Desrizione cont P ponibile | IV pos escrizione Rig po Rig Partita | Partita
[CHC ® ® ® ® = ® = ® ® = ® = ® ® ® ® ® ® ®
1 01/03/2018  26/06/2017 15 o1 Emessa Nostra Fattura  V 02 s 110101 000003 RossiMario 244000 FT.A5Rossi Mario V. Soggetto 15 207
1010101 Ricavi delle vendite ltalia 100000 100000 622 22000 FT.A5Rossi Mario ¥ Contropartita 0
51010105 Ricavi delle vendite extra CEE -1.00000 100000 622 22000 FI15Rossi Mario Y Contropartita 0
274101 VA c/vendite 44000 FT.I5Rossi Mario Y IVA 0
2 26/042018  26/0472018 16 vo1 Emessa Nostra Fattura 2 Y 110101 000003 Rossi Mario -1.22000 FT.16 Rossi Mario Y. Soogetto 1% 2017
51010103 Ricavi delle vendite CEE 100000 100000 622 22000 FL16Rossi Mario ¥ Contropartita 0
274101 WA c/Vendite 22000 FT16Rossi Mario Y IVA 0
3 01/052018  01/05/2018 10 A0t Riceuta Vostra Fattura Y o1 a7 272101 000004  Verdi 610000 FT.10 PROTA0 Verdi V. Soggetto 10 207
610105 Acquisti o materie di consu 500000 500000 622 110,00 FT10 PROTA0 Verdi ¥ Contropartita 0
274103 WA /Acquisti 110000 FL.IOPROTIO Verdi ¥ IVA 0
4 D09 Diversi ™ 150501 Cassa € monete nazionali 100000 r Contropartita ¥
» I:l 150505 Cassa valori bollati -1.000,00 r Contropartita
Errari: 1 Awisi; 0 ¥ info: 2 Propostei 28 Mappatura: TEMPLATE NOMINATIVI E MOVIMENTI Mumero Righe: 12 Numero Movimenti: 4
Elenco Segnalazioni 7
Scheda campo Messaggio Tipo
Movimenti  Data Registrazione Campo mancante. Errore
Movimenti  Descrizione Riga Campo mancante, verra assegnato in automatico dalla procedura Informazione.
Mavimenti  Descrizione Riga Campo mancante, verra assegnato in autamatico dalla procedura Infarmazione

La scheda Movimenti contiene i dati dei movimenti contabili che si desiderano importare.

Un singolo movimento deve essere costituito da almeno 2 righe, l’elemento di collegamento tra le varie
righe € il campo Movimento. | primi campi rappresentano la “Testata” del movimento e contengono
informazioni comuni a tutte le righe del movimento stesso. | dati di testata seppur presenti su tutte le
righe, vengono visualizzate solo sulla prima riga di ciascun movimento. La modifica fatta sulla prima riga
di un movimento viene riportata in automatico sullo stesso campo delle righe successive. | campi
successivi alla testata rappresentano le righe del movimento.

E possibile importare tutti i tipi di movimenti:

Prima nota semplice (es giroconti); movimenti di tipo IVA (es fatture di acquisto, fatture di vendita, note
di variazioni); incassi, pagamenti.
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Scheda scadenze

Y E - - a X
Pl s
[ MREL-K |
e
5 Import Utilita - o X
] . ﬁJ i - i O fr— & > “§ Mostra solo errori 4@ Errore Precedente =
s F & v Wl i g Q@
- ¢ Mostra solo avvisi w Errore Successivo
Muovo Apri Salva | Opzioni Respingi Contabilizza Personalizza Fita log Elenco Guida
- Tutto Tutto Visualizzazione - & RimuoviFiltro Errori -
File Impertazione Medifica Filtri Validazione Guida
Anagrafiche | Movimenti | |
Trascina qui l'intes di celonn
Data Data Incasso | Causale Incasso Importo Incassata | Conto Incasso .
Scaden: scadenz | scadenz d VA sospes; Maviment R en
= Detedoey RS == meen S Mol Registrazione Pagamento Pagamento Pagato Pagamenta [ECledamSin
B m = =] = = =] = = IO} IO} =
1 26/06/2017 244000 000 1 26/06/2017 ¥ 244000
2 26/06/2017 122000 000 2 26/06/2017 Y 122000 Y
» 3 26/06/2017 610000 000 3 26062017 Y 610000
Errori: 0 Awisis O ¥ info: 0 Proposte:23 Y Mappatura: TEMPLATE NOMINATIVI E MOVIMENTI Numera Righe: 3
Elenco Segnalazioni [
Scheda Campo Messaggio Tipo
IO} IO} = IO}
Movimenti  Data Registrazions Campo mancante Errore
Movimenti  Descrizione Riga Campo mancante, verr assegnato in automatico dalla procedura Informazione
Movimenti  Descrizione Riga Campo mancante, verr assegnata in automatico dalla procedura Informazione

La scheda Scadenze contiene le scadenze relative alle fatture emesse, ricevute e note di variazione
importate contestualmente.

Il collegamento tra la riga della scadenza e la fattura di riferimento avviene tramite il campo Movimento
presente sia nella scheda Movimenti che nella scheda Scadenze.

In caso di importazione contestuale di fatture, incassi e pagamenti, e scadenze e possibile collegare gli
incassi e i pagamenti alle scadenze tramite la compilazione del campo Codice scadenza presente sia nella

scheda Movimenti che nella scheda Scadenze.

Consigli di compilazione:

La compilazione delle scadenze é fondamentale per la gestione delle scadenze frazionate (es 30/60/90),
non é invece necessaria per gestire una sola scadenza per fattura. In tal caso é sufficiente la
compilazione dei campi Partita e Anno partita presenti nella scheda Movimenti.
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Elenco segnalazioni
| dati presenti nei file di origine subiscono una validazione formale prima di essere visualizzati nella
griglia. Sulla maggior parte dei campi sono previsti controlli sulla correttezza e sulla coerenza dei dati.

Errori (il campo é di colore rosso): impediscono |’importazione dei dati fino a quando non vengono
corretti. Esempio: il movimento non é bilanciato.

Avvisi (il campo é di colore giallo): tali segnalazioni sono importanti ma non impediscono ’importazione.
Esempio per le fatture di vendita se il protocollo IVA € mancante il campo diventa giallo, questo perché il
protocollo IVA & un campo obbligatorio per i movimenti di tipo IVA, ma viene anche gestita una proposta
di compilazione e un salvataggio automatico per cui se non compilato, per le fatture di vendita viene
impostato dalla procedura uguale al numero di documento.

Informazioni: contraddistinte da un triangolo verde posto in alto a sinistra nel campo. Indica che &
presente un automatismo in fase di salvataggio, per cui il dato viene impostato in automatico dalla
procedura.

Cliccando sulla segnalazione dalla lista, il cursore del mouse si posiziona sul campo che ha dato origine al
messaggio.

E possibile inoltre visualizzare solo le righe che contengono errori o avvisi utilizzando gli appositi filtri.

Griglia dati

| dati visualizzati nella griglia sono quelli letti dai file d’origine, laddove possibile vengono fatte alcune
integrazioni automatiche dalla procedura.

Proposte di compilazione

Su alcuni campi sono previste delle proposte di compilazione, i valori proposti sono evidenziati nella
griglia con un triangolo azzurro.

Ad esempio:

v' per i movimenti di tipo IVA se il campo Data competenza liquidazione IVA é vuoto, viene posto
uguale alla data di registrazione

v per le fatture di vendita se il protocollo IVA é vuoto viene posto uguale al numero del documento.

Le causali proposte sono evidenziate con carattere in grassetto blu.
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| movimenti contabili registrati nel software di Contabilita vengono salvati con una struttura specifica; ad
esempio, le fatture contengono di solito 3 righe, dove la prima riga &€ quello del nominativo (Soggetto), la
seconda e quella del conto di fatturazione (Contropartita) la terza é quella dell’IVA.
Pertanto, per i file d’origine che hanno strutture differenti da quella gestita nella prima nota di

contabilita, e previsto un meccanismo di Sviluppo contabile del movimento.

Esempio: file Excel contenente le informazioni del nominativo e della fattura su un’unica riga. Nella fase
di importazione dopo aver eseguito un raccordo di campi, la procedura esegue uno sviluppo contabile per
cui viene creata una riga di anagrafica e tre righe che costituiscono il movimento della fattura.

Scheda contabile

Sulle singole righe del movimento a lato del codice conto € presente un tasto che consente di richiamare

la scheda contabile del conto

» 7 - - [m] X
N\ ] s
[ L]
-
Import Utilita - = x
‘[',-j J ”J |D| 55153 ‘;’ %; §| Z| = ﬁ L—‘TA 1‘ (\ < Mostra solo errori D E 4a Erore Precedente Q/‘
= 4 %2 Mostra solo avvisi B Errore Successivo
Nuove Apri Sslva  Opzioni Respingi Contsbilizza  Selezions Deselezions | Vista | Vista zonalizz Fita log Elenco Guida
- Tutto Tutto Light | Completa  Visualizzs - &r RimuoviFilro Errori -
File Importazione Medifica Filtri Validazione Guida
Anagrafiche |{Moviment; Scadenze
Trascina qui l'intestazicne di colonna per raggruppare
TESTATA ] RIGA
Movime | D2t Data Num.Doc. | Causale | Descrizione Movimento | "5 1 | peg.va | prot, va | TP° Codice Corto | | Nominativ | Descrizione conto Importa | Impanibile | VA Imposta | Descrizione Riga Tipo Riga
Registrazione | Documento Pagato Fagamento
= = = = = = = = = = = = ® = ® = = =
1 01/032018  26/0672017 15 V01 EmessaNostrafatwra Y ¥ o2 Vs 110101 000003 Rossi Mario 244000 FTISRossiMario ¥ Soggetto
stwtot01 [ Ricavi delle vendite talia 4100000 100000 622 22000 FTI5Rossi Mario V. Contropartits
51010105 SSRRL L o ococda contapikf vendite extra CEE 100000 100000 622 22000 FT.15 RossiMario V. Contropartite
274101 WA cVendite 44000 FT.i5 RossiMario ¥ IVA

Visualizzazione fattura PDF, foglio stile Assosoftware e xml

In tutte le schede dell’interfaccia grafica, € possibile visualizzare le fatture in formato:

v' PDF
v foglio di stile Assosoftware
v' contenuto del file XML

cliccando sulla relativa icona (prima colonna di ogni scheda)

J“'\ 3 ! s Importatore contabile - [Contabilita - 00317 - "=~ "7777 7777 - o X
N S
Import Utilita - 0 X
‘1}""',:.7 '(-1'1 =
~a ’ * @
Gestione Gestione Servizi Guida
Mappature Regole Servizi Guida
Anagrafiche ||Maovimentii| Scadenze
Trascina qui l'intestazione di colonna per raggruppare.
TESTATA n RIGA
Moviment | 222 Dotz Num.Doc. | Causale | Descrizione Movimento el Codice Conto | Mominativo | Descrizione conta Importo Imponibile | VA
Registrazione Documento Pagato mento
C = ] ] = = | @ @ Cl = = C
15/10/2018 15/10/2018 150 Vo1 Emessa Nostra Fattura 110101 b 000001 Rossi Mario 1.220,00
“ . ~
13 “apertura documenti allegati 51010101 Ricavi delle vendite Italia -1.000,00 1.000,00 622
274101 h IVA c/Vendite -220,00
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Importatore contabile - consegna fatture

Integrazione e modifica dei dati

Singola modifica

| dati presenti nei singoli campi possono essere modificati posizionandosi sul campo e digitando il nuovo
valore. Oppure sui campi dove e presente una tabella di dati € possibile prelevare il dato dalla tabella.

Modifica massiva

E possibile inoltre apportare delle modifiche massive dalla griglia a tutti i campi di una stessa colonna.
Esempio € possibile compilare il campo della data di registrazione del primo movimento e poi cliccando
con il tasto destro del mouse utilizzare ’opzione Applica a tutte.

Codice Conto Mominativo Descrizione Ri
=] =] =
m| E—

Applica a tutte

274101 Salva modifica come regela 3

Nuova regola generale

Le regole generali possono essere create dalle utilita oppure anche a seguito di una modifica di un campo
dalla griglia dei dati.

Occorre:
- filtrare le righe
- apportare una modifica al campo
- utilizzare "opzione “Applica a tutte”. In tal modo la modifica & mirata solo ad alcune righe

Questo tipo di modifica puo essere anche salvata come regola generale in modo tale che poi possa essere
riutilizzata per importazioni future, l’opzione da utilizzare cliccando con il tasto destro del mouse sul
campo appena modificato € denominata “Salva modifica come regola”.

Ad esempio si vuole impostare il codice “02” sul campo registro IVA per tutti movimenti con causale
“V01”. Dalla griglia dei dati & necessario:

- Filtrare i movimenti con causale V01
- Digitare 02 sul campo Registro IVA

- Cliccare con il tasto destro del mouse sul campo e selezionare la voce “Salva modifica come
regola”.

Wolters Kluwer - Tutti i diritti riservati MAN-AAWED443974 Pag. 43/48



Importatore contabile - consegna fatture

Movimenti | Scadenze

I'intestazione di colonna per raggr

I3
Jata Registrazione | Data Comp Bilancio | Data Comp Liq IVA | Data Documento | Num Docun Descrizione Movimento | Mov Prowisorio] | Registro IVA | Prot IVA | Attivita | Tipo Pagamento | Reg IVA Vendite | Prot IVA Vendite
11/09/2015 01/09/2015 01/09/2015 01/09/2015 15 Fattura n. 15 del 01/09... 02 . [l1s - 01
Applica a tutte
@ H Salva modifica come regola » H Per azienda corrente
)1/09/2015 01/09/2015 01/09/2015 01/09/2015 16 Vo1 Fattura n. 16 del 01/08... 16 01 Per gruppo corrente
Per cartella corrente

Cancellazione righe
E possibile cancellare una o pitl righe dalla griglia, selezionandole e cliccando sul tasto CANC da tastiera.

Attenzione X

Si desidera eliminare la riga selezionata o tutto il movimento?

Solo |a riga selezionata Tutto il movimento Annulla

Raggruppamento righe di contropartita

E possibile accorpare, per i movimenti di tipo IVA (fatture, parcelle e note di variazione), le righe di
contropartita.

L’accorpamento viene effettuato a parita di codice conto e codice IVA.

Per accorpare pil righe e sufficiente selezionare la riga di interesse e visualizzare con il tasto destro del
mouse il menu delle funzioni gestite.

Anagrafiche | Movimenti | Scadenze

Trascina qui lintestazione di colonna per raggruppare.
TESTATA 3 RIGA
Moviment E:;wi:me Ej’imﬂm Num.Doc. | Causale | Descrizione Movimento ‘P‘E;:“ Reg.IVA | Prot.IVA ;;Dg:;mm Codice Conto | | Nominativo | Descrizione conto Importo | Impornibile | IVA Imposta
A ® ® ® ® ® ® ® |® ® 0 ® ® ® ® ® ® ®
®2 10/07/2018  10/07/2018 18 o1 Emessa Nostra Fattura 02 559 110101 U 000002 Cliente Uno 2970
» 51010101 Ricavi delle vendite ftalia -1000 1000 010 100
Applica a tutte
51010101 Ricavi gille vendite ftalia 1500 1500 010 150
Saiamadies come g sy 51010101 Ricavi delle vendite Italia -200 200 010 ¥ 020
| I Jr Riga 274101 bl A vendite 270
Elimina accorpamento » Movimento
Visualizza righe accorpate Tutti i movimenti

Cliccando Crea accorpamento € possibile decidere se accorpare solo la riga selezionata, tutte le righe del
movimento (sempre a parita di conto e codice IVA) oppure tutti i movimenti visualizzati.

Elimina accorpamento: consente, invece, di visualizzare nuovamente il dettaglio delle righe di
contropartita precedentemente accorpate.
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Visualizza righe accorpate consente di visualizzare solo le righe accorpate

| movimenti accorpati vengono identificati da una “bandiera blu” come da immagine seguente.

TESTATA

n RIGA
Maoviment Data. 2L Mum. Doc. Causale | Descrizione Movimento LrEE Reg.IVA | Prot. [VA e Codice Conto Mominativo
Registrazione Documento Pagato Pagamento
) o o = ) = ) | o ) ® ) =
T2 10/07/2018 10/07/2018 18 Vol Emessa Mostra Fattura j02 559 110101 000002
m 51010101
274101

Gestione automatica incassi e pagamenti

Per poter gestire gli incassi/pagamenti totali e parziali dei movimenti importati, nella scheda “Movimenti”
e presente la colonna “Incassato Pagato”, visibile anche in modalita ‘Vista Light’

n IR B = X
-
Import Utiita -5 x
- r - — - - 4 o
(= P A5 O | < Mestra solo errori Errore Precedente =
Ul & @ 3§ M [ |E Y, i e s @
. d < Mostra solo awisi & Erore Successivo
Nuovo Apri Seive | Opzioni Respingi Contabilizza | Seleriona Descleziona |Vista | Vista Personalizza Filta Log Elenco Guida
N Tutto Tutto  |Light | Completa Visualizzazione &1 Rimuovi Filtro Errori -
File Importazione Modifica Fileri Validaziene Guida
Anagrafiche | Movimenti | | Scadenze
Trascina qui lintestazione di celonna per raggruppare:
TESTATA 2 RIGA
_ | Dat Data N oo | Descrizione . Incassato, Yoo 1ya s | TiE e S P N va ; S . Codice | Anno
Movime | 02 vione | Docemento. | N Doe. | Causale | Descrizione Moumento. 7482 e VA |Prot.va | B0 | Codice Conto | Nominativ. Descrizione conto Importa | Imponibile | IV Imposta | Descrizione Riga ipo Riga ot |
® = = = = = = = = = = = = = = = = = = = =
1 QU308 26/062017 15 vot Emessa Nostra Fattura v oz Vs o101 000003 Rossi Mario 244000 FLiSRossiMaric ¥ Soggette 15 2017
51010101 Ricavi delle venaite Italia 100000 100000 622 22000 FL15RossiMario Y Contropartita 0
51010105 Ricavi delle vendite extra CEE 100000 100000 622 22000 FIA5RossiMario Y Contropartita 0
274101 IVA c/Vendiite 44000 FLi5RossiMario Y IVA 0

\

L’opzione nella colonna “Incassato Pagato” e attiva solo per i movimenti di tipo IVA con Tipo causale:

v"IVA normale

v" VA CEE/Reverse Charge

v' Parcella Professionisti vendita (prof.)
v Fattura fornitore (prof.)

v

IVA CEE/Reverse Charge (prof.)

Per selezionare massivamente [’opzione su tutti i movimenti, occorre:

v' selezionare ’opzione su un movimento
v' tasto destro del mouse, selezionare ‘Applica a tutte’

Nella scheda “Scadenze” sono presenti le seguenti colonne, visibili anche in modalita ‘Vista Light’

v" Data Incasso/Pagamento

v" Causale Incasso/Pagamento
v"Importo Incassato/Pagato
v' Conto Incasso/Pagamento
v" Data Registrazione
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Importatore contabile - consegna fatture

nvea - = x

Import | Utilita -

ﬁ "‘ a::}} ‘% 5 E J \(\ “§ Mostra solo errori D IE f Errore Precedente QJ

¢ Mostra solo awisi ® Erore Successivo
Nuovo Apri Salva | Opaoni Respingi Contabilizza | Seleziona Descleziona | Vista | Vista filtra _ log Eenco Guida
- Tutto Tutto | Light | Completa Vi & Rimuovi Filtro Errori -
File Impertazione Modifica Filtri Validazione Guida

Anagrafiche | Movimenti | |{Scadenze;

colonna per raggruppare

Data Datalncasso | Causale Incasso Importo Incassato | Conto Incasso

oe Registrazione  Pagamento  Pagamento Pagato Pagamento

Importo sc

za | Importo IVAsospesa | Movimento Tipo Pagamento

1 26/06/2017 244000V 000 1 26062017 Y 244000Y
2 26/06/2017 122000 000 2
3

26/06/2017 610000 ¥ 000 3

Per i movimenti con opzione “Incassato
Pagato” selezionata, saranno considerati
totalmente incassati/pagati Nella colonna
“Importo Incassato Pagato” sara riportato
stesso importo della colonna “Importo
Scadenza

Contabilizza

Dopo aver apportato eventuali modifiche o integrazioni ai dati si puo procedere con l’importazione dei
dati cliccando sul tasto Contabilizza.

Al termine della contabilizzazione viene inviata l’informazione di avvenuta contabilizzazione al cliente di
studio e lo stato della consegna nella “griglia” di collegamento webdesk/Contabilita viene impostato come
Contabilizzato.

Integrazione moduli contabili

A partire dalla versione importatore 4.3 e contabilita 16.07, & disponibile la funzione “Integrazione Moduli
Contabili” che consente di inserire massivamente i dati dei cespiti, ritenute, Intrastat e beni usati relativi
a movimenti di Prima Nota che non risultano collegati ai relativi moduli.

Movimenti che potenzialmente avrebbero dovuto generare il caricamento di questi dati, ma per qualsiasi
ragione non é stato eseguito all’atto del salvataggio del movimento in Prima Nota.

La funzionalita risulta molto utile anche nel caso in cui i movimenti di cui sopra siano stati importati
tramite il servizio di “Consegna fatture” presente in webdesk.

Pertanto, tale funzionalita consente di completare anche le attivita legate all’importazione dei movimenti
contabili, derivanti dai servizi di webdesk.
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Importatore contabile - consegna fatture

La funzione e richiamabile:

v" da contabilita: cliccando sulla voce “Integrazione Moduli” della ribbon oppure accedendo al menu
Servizi/Operazioni sui movimenti;

v' da importatore contabile: al termine dell’importazione fatture tramite i servizi webdesk.

Importatore contabile

Al termine della contabilizzazione fatture, se presenti documenti per i quali € previsto il collegamento con
gli altri moduli contabili (es: nel movimento €& stato utilizzato un codice IVA che prevede il collegamento
Intrastat oppure € stata utilizzata una causale abilitata per il modulo cespiti), viene visualizzato il
seguente messaggio:

“Avviare il caricamento dei dati nei moduli contabili Cespiti, Ritenute, Intrastat, Beni usati? Si No”

Sara comunque possibile accedere alla funzionalita direttamente in Contabilita richiamando la funzione
“Integrazione Moduli”

Confermando il messaggio viene visualizzata la seguente griglia nella quale sono riportati i movimenti di
Prima Nota appena contabilizzati e che potranno essere collegati ad uno degli altri moduli contabili
(Cespiti, Ritenute, Intrastat, Beni usati).

J} Integrazione moduli contabili - 00896 SOCIETA! - O X

] i g I|"“ Cespiti (1) | [ Ritenute |= Intrastat [[5 Beniusati I‘J' Stampa Excel

Movimento | Causale | Descrizione movimento Data reg. Prot. IVA | Data doc. N.doc MNominativo Totale doc.
B @ ® o 0 o 0 E -
3011% BO1 Acquisto cespite 301208 10 31/01/2018 400 Fornitore 1 24,4mpul o
Consente di Cliccando sul pulsante del modulo di Permette di avviare il
iuali i\ interesse, nella griglia sottostante, wizard di caricamento dei
visualizzare i . . .. . . : e
. to di vengono visualizzati i movimenti da dati cespiti, ritenute,
movimento di . : ]
collegare al modulo selezionato. Il Intrastat o beni usati

Prima Nota

numero visualizzato indica il numero dei -
movimenti che risultano da collegare

Area movimenti da non
visualizzare. Il numero
indica i movimenti

presenti nella sezione.
N~— —

—

Trascina in quest'area i movimenti che non desideri pill visualizzare
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Nota: nel caso di richiamo della funzionalita a seguito di importazione movimenti contabili non € possibile
inserire/modificare le date del periodo in quanto vengono visualizzati i movimenti appena contabilizzati
indipendentemente dalla data.

Per inserire i dati presenti in Prima Nota negli altri moduli, e sufficiente cliccare sull’icona che
consente di richiamare il wizard di caricamento cespiti, ritenute, intrastat o beni usati cosi come gia
avviene al termine del salvataggio dei movimenti di Prima Nota.

Nel caso in cui si rende necessario non visualizzare piu in griglia determinati movimenti e possibile
escluderli trascinandoli nell’area sottostante la griglia.

Per visualizzare, invece, movimenti precedentemente esclusi e sufficiente cliccare sempre nell’area
sottostante la griglia e se si desidera visualizzare nuovamente un determinato movimento tra quelli da
collegare é sufficiente trascinarlo sempre nella stessa area.
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