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Contenuto

Lagenda Legale

Calendario e attivita

La gestione del tempo su Kleos € basata su eventi di calendario e scadenze. Gli appuntamenti sono solo un tipo di
eventi di calendario. Gli eventi di calendario si verificano in una data e a un orario specifici. Quando si definisce un
evento di calendario in Kleos si prenota un intervallo di tempo per un'attivita specifica. Per esempio, gli appuntamenti
con un cliente o un’udienza in aula sono gestiti in Kleos come eventi di calendario.

Una scadenza in Kleos € un lavoro specifico che dev'essere svolto da qualcuno entro una certa data.

Gli eventi di calendario e le scadenze hanno alcune caratteristiche in comune. Entrambi, infatti, possono essere usati
per generare timesheet. | timesheet sono molto importanti su Kleos, perché registrano le prestazioni fatturabili e
possono essere usate per generare fatture.
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Kleos Q R One LEGALE ) Recent o P Inizio timer 0 & ? —o

Agenda
@ Utente Kleos ~ Oggi ¢ -> 14-20febbraio 2022

09:00
Cancellerla Appuntament... I Meeting

10:00

1:00 Riunlone

Appuntamento

12:00
Appuntament...

& Settimana

C

13:00
Appuntament...

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

Adempimenti e scadenze &

Fino al 16 feb 2022 ~~

Ultimo giorno 4 Tempo rimasto Oggetto Titolare
4 feb 2022 10 giorni di rita... Scadenza Polisweb @ Utente Kleos
13 feb 2022 1giorno diritar... Cancelleria @ Utente Kleos
La schermata Agenda

Passando con il mouse su un elemento, € possibile visualizzarne i dettagli.

Agenda

Fascicolo

000021 Rossi [ Verdi

https://wkleu.my.site.com/legalsoftware/s/article/KLEOS-WEB-L-agenda-legale-Calendario-e-attivita-la-schermata-agenda-

@ vtente Kieos Oggi < > 14-20 febbraio 2022 ~
Cerca per soggetto, descrizione & luogo Q, =
lun 14 mar 15 mer 16 gio 17 ven 18
09:00
Cancellerla Udienza di Dis... Appuntament... I Meeting
10:00 000021 Rossi | .. DODDZ1 Rossi | .. Udlenza dl Pre...
000013 Rossi
11:00 Riunlone
Consultazione...
12:00 000013 Rossi | ..
Appuntament...
13:00
Appuntament...
14:00
15:00 W Consultazione con il cliente
16:00 (%) 17 febbraio 2022
1:00 - 16:00
17:00
@ Utente Kleos
18:00 C o me .
000013 Rossi [ Bianchi
18:00

creazione-evento-le-c...

2/19



26/07/24, 10:07

Cliccando su di esso, ne verranno visualizzati i dettagli sul pannello di destra.

Agenda

@ Utente Kleos -~

Cerca per soggetto, desc

Oggi < > 14-20febbraio2022 ~

n. Q= & Modifica |- Inserisci [ Rinvia

09:00
Canc.
10:00
11:00
12:00
Appu.
13:00
15:00
15:00
16:00
17:00

18:00

10-nn

= Udle...

lun 1% mar 15 mer 16 gio 17 ven 18

B Consultazione con il cliente

000021.. /7y 7 febbraio 2023

@ Utente Kleos
000013 Rossi [ Bianchi

AppUL..

E possibile modificare gli orari dell’evento estendendolo.

mer 16

Appuntament...

Spostando la casella cambiera anche l'orario dell’appuntamento.

https://wkleu.my.site.com/legalsoftware/s/article/KLEOS-WEB-L-agenda-legale-Calendario-e-attivita-la-schermata-agenda-creazione-evento-le-c...

gio 17 ven 18

l Meeting
Wdlenza dl Pre...
DO0073 Rossi |
Rlunlone
Consultazlone...

b

KLEOS WEB - L'agenda legale, Calendario e attivita, la schermata agenda, creazione evento, le configurazioni di agenda

(D m Consultazione con il cli... »

Data e ora

RG

Sezione

Registro
Titolare
Tipo

Fascicolo

17 feb 2022, 11:00 - 16:00
234/2016

TRIBUNALE ORDINARIO DI
BARI

Contenzioso civile
Utente Kleos @
Appuntamento

000013 Rossi / Bianchi
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029:00
Cancellerla Udienza di [

10:00 (00021 Ross

1:00

12:00
Appuntamento generlco

13:00
1400
15:00
16:00

E possibile modificare l'evento facendo doppio click su di esso o dai tasti Modifica nella schermata generale e da tasto

destro.

Agenda

@ utente Kleos - Oggi ¢ - 14-20febbraio 2022 -

Cerca per soggetto, descrizione e luogo Q = b Inserisci -

lun 1& mar 15 mer 16

08:00
09:00

Cancellerla Udlenza di Discusslone Appuntamento generlco
10:00 000021 Rossi [ Verdi 000021 Rossi { Verdi
11:00 &7 Modifica

} Inserisci )

12:00

Appuntamento generlco Drﬁ Rinvia
13:00 .

T|=|T Elimina Appuntamento generlco

14:00

Una volta aperto l'evento in modifica, & possibile salvarlo, rinviarlo o annullare le modifiche.

LU RV

Oggetto * 09:00 - 11:00Disponibile
| Cancelleria X 10:00
_ L 11:00
- Inserisci Descrizione
o L 12:00
Data inizio * Ora inizio * Appuntamento generl...
|14J‘21’2022 > OB ‘ |[19:[JD * O ‘ [] Giornata intera 13:00
Data fine * Ora inizio * Promemoria 14:00
|14J‘21’2022 > ‘ |‘I‘I:00 ® (© ‘ ‘ & Nessun prome.. 15:00
Partecipanti 16:00
| Inizia a digitare per inserire un partecipante
17:00
Luogo Colore
. 1800
| v ‘ ‘ B Rosso « | [] Privato
Appunti

Limimiom = ol i ‘

Salva ed inserisci Nuovo

Annulla Rinvia Salva appuntamento €

E possibile modificare la visualizzazione del calendario (giorno/settimana/mese).
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10 febbraio 2022 - & Settiman 1
i Giorno
Wil Settimana lavorativa
16 gio 17 ven 18 sab 19
& Settimana
B Mese
... | meeting B Agenda Legale
i Udlenza di Pre...
000013 Rossi
Rluniane
Consultazione...
000013 Rossi
it

E possibile saltare a una data, andare al periodo precedente o successivo. Oggi salta alla giornata odierna.

Agenda
@ utente Kleos - 14 - 20 febbraio 2022
) < Febbraio 2022 >
Cerca per soggetto, descrizione e luogo Q =
Lun  Mar Mer Gio Ven Sab Dom
lun 1% mar 15 :
£l 1 2 3 & 5 6
09:00 7 g a9 10 1 12 13
Cancellerla Udlenza di Dis... App
10:00 S W WIm 5 1w 7 18 19 20
11:00 21 22 23 24 23 26 7
12:00 28 1 2 3 & 5 [
Appuntament...
13:00 7 8 9 10 1 12 17—
Appn I

E possibile visualizzare i calendari dei gruppi o di altri colleghi di studio.

https://wkleu.my.site.com/legalsoftware/s/article/KLEOS-WEB-L-agenda-legale-Calendario-e-attivita-la-schermata-agenda-creazione-evento-le-c... ~ 5/19



26/07/24, 10:07

Agenda
@ Utente I{leo

i (= Selezione multipla

Ricerc

Oggi <

Q mer 16

© La mia agenda
() Giuseppe

P

() Elena

() Saverio
|-’_\|

GRUPPI

P

() Segretarie

P

() Studio Legale

17:00

Appuntament...

0000 Bo

UULLLT ROSS

- 14 - 20 febbraio 2022 ~

gin 17

Udlenza dl Pre..

000013 Rossi
Consultazione...
D003 Rossi

Appuntament...

Attiva o disattiva la barra per selezionare piu agende. Scegli le agende che vuoi vedere e clicca su Applica.

Agenda

&L Agenda Multipla (2) ~

,Se.ezione multipla

Ricerca

Oggi ¢ - 14 - 20 febbraio 2022 -

Q. anna Lombardi

La mia agenda
|| vineney Laneca

[] Onoffric

Marianna Lombardi
1 Michele

[] Giuseppe

[] Elena

M1 Saverin

Deseleziona tutto

7:00

18:00

gio 17 ven 18 sab 19 dom 20

lun 1% mar 15
Canc... Udle...
000021
AppuU...

& Settimana [

@ Utente Kleos

mer 16 gio 17 ven 18 s

Appu... I Meetl...
( Udle...
000013...

Cons...
000013...

Rlunl...

(2) selezionati >

I Applica |

Puoi unire le agende selezionate in un'unica vista.

Appu...
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Agenda

AL Agenda Multipla (2) ~ Oggi ¢« -» 14-18febbraio 2022 ~ 5] Settimanalauoratiua a
51 Giorno
Cerca per soggetto, descrizione e luogo Q =
1 Settimana lavorativa
Lun 14 mar 15 mer 16 gio 17 18
W Settimana
09:00 B Mese
Cancellerla [Utente Kleos] Udlenza di Discussione [Uten... Appuntamento generico [Ute... os]
10:00 000021 Rossi [ Verd 000021 Rossi / Verd Udlenza di Precisazione =] Agenda Legale

013 Rossi / Bianch

— ) Unisci agende zo0s]

1100
Consultazione con Il cllente [...
12:00 Rossi [ Bianch
Appuntamento generico [Ute...
13:00
I Udlenza [Marianna Lombardi] I Appuntamento generico [Ute...

14:00 D )

W Udienza 1
15:00 Bl Consultazione con il cliente
16:00
700 @ Marianna Lombardi

000012 Rossi [ Bianchi @ Utente Kleos
18:00 o

@ TRIBUNALE  ORDINARIO DI 000013 Raessi / Bianchi
19:00 FOGGIA

Adempimenti e scadenze appariranno in basso.

16:00 I ]
17:00
18:00
19:00
I Adempimenti e scadenze € I ‘
30 giorni
Ultimo giomo 4 Tempo rimasto Oggetto Titolare Fascicolo
4feb 2022 10 giorni di rita.. Scadenza Polisweb @ Utente Kleos 000021 Rossi [ Verdi
13feb 2022 1 giorno di ritar... Cancelleria @ Utente Kleos
15feb 2022 1 giorno rimasto Atto di citazione @ Utente Kleos 000021 Rossi [ Verdi

Creazione evento
Per creare un nuovo evento cliccare sull’icona “Nuovo”.

https://wkleu.my.site.com/legalsoftware/s/article/KLEOS-WEB-L-agenda-legale-Calendario-e-attivita-la-schermata-agenda-creazione-evento-le-c...  7/19
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@ utenteKleos - Oggi < > giovedi 17 febbraio 2022 i (@ Prossime udienze X

&

Cerca per soggetto, descrizione e luogo Q =

W VUdienza di Discussione
(® 15 febbraio 2022

05:00 09:00 - 10:00
10:00 Udlenza di Preclsazione delle Concluslonl 000021 Rossi [ Verdi
’ 000013 Rossi / Bianchi
11:00
B B VUdienza di Precisazione delle Conclusioni
000013 Rossi [ Bianchi
12:00 () 17 febbraio 2022
09:30 - 10:30
100 000013 Rossi [ Bianchi
14:00 @ TRIBUNALE ORDINARIO DI BARI
15:00
16:00
17:00
18:00
19:00

Il Titolare, il tipo di evento e I'Oggetto (per impostazione predefinita, il Tipo di evento) sono obbligatori.
Agenda » MNuovo appuntamento

A8 Nuovo appuntamento
=

Titolare *
#
/E’ { Utente Kleos W
B Tipo * Fascicolo
Appuntamento W Digitare il testo o cliccare la freccia in bass..  w
—
(—
Oggetto *
8 Appuntamento con il cliente by
il Descrizione

Si raccomanda di assegnare l'evento a una pratica specifica, seppur non sia obbligatorio farlo, in modo da averne
visibilita anche all’interno della stessa.
| fascicoli recenti vengono proposti per primi nell’elenco. E possibile fare una ricerca per nome o per riferimento.

https://wkleu.my.site.com/legalsoftware/s/article/KLEOS-WEB-L-agenda-legale-Calendario-e-attivita-la-schermata-agenda-creazione-evento-le-c... ~ 8/19
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Agenda » MNuovo appuntamento

Nuovo appuntamento

Titolare *
@ Utente Kleos W A
Tipo * Fascicolo I
Appuntamento Moo rnssi' I s
Oggetto * 000013 Rossi [ Bianchi
234/2016 Contenzioso civile
Appuntamento @ Mario Rossl +1
Descrizione 000021 Rossi [/ Verdi
o Ann-a Rossl
000022 Rossi Maria [ Rossi Mario
Mar- ia Rossl
000027 Rossi [ Societa SRL
22/2010 Esecuzioni mobiliari
c s .. Mario Rossl
Data inizio * Ora inizio * @ Mario Ross
17/2/2022 w B 14:30 X (@ 000031 Rossi [ Societa SRL
22/2010 Contenzioso civile
Data fine * Orainizio * @ Mario Rossl
| 1717 a0 W B | | 130 T | | & MNoccnun mrn

Se necessario, & possibile aggiungere una descrizione aggiuntiva.

MESHUG s IRUUVY GppULLGIIS i

Nuovo appuntamento

Titolare *

‘ @ Utente Kleos X ‘

Tipo * Fascicolo

‘Appuntamento x v‘ ‘ rossi

Oggetto *

‘ Appuntamento

Descrizione

Selezionare data e ora, lo slot viene visualizzato nel pannello di destra.

https://wkleu.my.site.com/legalsoftware/s/article/KLEOS-WEB-L-agenda-legale-Calendario-e-attivita-la-schermata-agenda-creazione-evento-le-c... ~ 9/19
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Agenda >

Nuovo appuntamento

Nuovo appuntamento

| Appuntamento

~ |

giovedi 17 febbraio 2022

16:30 - 17:30Disponibile

X V| |rossi
Oggetto *
| Appuntamento * | T
- 13:00

Descrizione

14:00

(L[}

15:00

16:00

17:00
Data inizio * Ora inizio * 18:00
|1?f2f2022 X | |16:30 x ® | [] Giornata intera 19:00
Data fine * Ora inizio * N Promemoria 20:00
|‘I?f2f2022 * K | |1?:3D O] | | A Messun prome.. -

21:00
Partecipanti

22:00
| Inizia a digitare per inserire un partecipante |

7300
Luogo Colore )

Appunti

| v | | Nessun colore ~v | [ privato

Data inizio * Ora inizio *

17212022 * 16:30 ¥ (9| [ Giornata intera
Data fine * Ora inizio * Promemaoria

17/2/2022 = 17:30 A0 A Nessun prome... -
Partecipanti

Marianna Lombardi % marianna

COLLEGHI DI STUDIO
o Marianna Lombardi

re

ssun colore ~w | [] Privato

| Inizia a digitare...

Annulla Crea appuntamento [i ]

E possibile aggiungere altri partecipanti, colleghi dello studio o altri. Nel caso siano membri di studio, l'evento sara
mostrato anche nella loro agenda personale.

Nel pannello di destra compaiono gli slot occupati del titolare dell'appuntamento e anche quelli degli altri
partecipanti (in rosa). Se si verifica, il conflitto appare in rosso.

https://wkleu.my.site.com/legalsoftware/s/article/KLEOS-WEB-L-agenda-legale-Calendario-e-attivita-la-schermata-agenda-creazione-evento-le-...

10/19



26/07/24, 10:07 KLEOS WEB - L'agenda legale, Calendario e attivita, la schermata agenda, creazione evento, le configurazioni di agenda

‘ Appuntamento oW ‘ ‘ rossi

- ‘

Oggetto *

| Appuntamento

x|

Descrizione

Data inizio * Ora inizio *

‘1?}2}2022 * | |15:30 X ® ‘ [[] Giornata intera

Data fine * Ora inizio * Promemoria

‘1?}2}2022 X | |1?;3n % @ ‘ ‘ & Nessun prome.. ~

Partecipanti

Clear all

| Marianna Lombardi X  lombardi

COLLEGHI DI STUDIO re

o Marianna Lombardi

v |
*
in
nata intera
oria
SUN Prome... s
Clear all

vrnlara " Privatn

Se non c'é conflitto, 'elemento appare in verde.

https://wkleu.my.site.com/legalsoftware/s/article/KLEOS-WEB-L-agenda-legale-Calendario-e-attivita-la-schermata-agenda-creazione-evento-le-...

ssun colore ~ | [ Privato

E possibile facilmente modificare/adeguare/estendere utilizzando il trascina e rilascia della selezione scheduler.

giovedi 17 febbraio 2022

13:00
14:00
15:00
16:00
17:00
18:00
19:00
20:00
21:00

22:00

2300

Appunti

17:00 - 18:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:.00

18:00

19:00

20000

21:00

22:00

EERI]

Appunti

giovedi 17 febbraio 2022

| Inizia a digitare...
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giovedi 17 febbraio 2022

13:00

14:00

153:00

16:00

17:00

18:00

19:00
19:00 - 20:000isponibile

20:00

.

Se impostato un promemoria, verra visualizzato nell’area di notifica.

Data inizio * Ora inizio *

17/2/2022 * 19:00 ® (9 | [] Giornata intera

Data fine * Ora inizio * Promemaoria

17/2/2022 * 20:00 PR & 5 minuti prima -~

| campi facoltativi sono disponibili di seguito (potrebbe essere necessario scorrere verso il basso).

Selezionando privato, questo inserimento verra mostrato come uno slot occupato e i dettagli saranno visibili solo ai
partecipanti.

Al termine, fare click su Crea (o salva se si modifica una voce esistente).

19:00
19:00 - 20:00Disponibile
20:00
Data inizio * Ora inizio * 21:00
| 17/2/2022 X | |19;nu x ® | [] Giornata intera 22:00
Data fine * Ora inizio * Promemoria S0
| 17/2/2022 X | |2o;00 x ® | | A 5minutiprima Appunti
Partecipanti Clear all Inizia a digitare
gitare...

| Marianna Lombardi %

Luogo Colore

| v | | Nessun colore ~ | 0 Privato

Annulla Crea appuntamento ~ L]

Dalla freccia accanto al tasto Crea/Salva, si ha la possibilita di definire i passaggi successivi relativi all'evento. E
possibile definire la creazione di nuove scadenze, appuntamenti, attivita, documenti ed e-mail collegati all’evento.
Cliccando sul pulsante OK si visualizzeranno le finestre di dialogo successive per creare gli elementi aggiuntivi.

https://wkleu.my.site.com/legalsoftware/s/article/KLEOS-WEB-L-agenda-legale-Calendario-e-attivita-la-schermata-agenda-creazione-evento-le-... ~ 12/19
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I I Crea ed inserisci Nuovo I

Annulla Crea appuntamento | Ki]

Inserisci nuovo

O

Documento

A

Udienza

®

Timesheet

Le configurazioni di Agenda
La configurazione preimpostata di Kleos contiene un'ampia gamma di tipi di eventi d’Agenda. E possibile definirne

E-mail

o —
P —
g —

Adempimento

nuovi tipi oppure personalizzare quelli che gia esistono.

Nella scheda “Agenda” in Configurazioni Studio, € possibile modificare o creare tipi di eventi d’Agenda.
Nella sezione “Tipi evento” si ha visibilita dei tipi preimpostati d Kleos.

https://wkleu.my.site.com/legalsoftware/s/article/KLEOS-WEB-L-agenda-legale-Calendario-e-attivita-la-schermata-agenda-creazione-evento-le-...

(5

Appuntamento

X

Scadenza

Annulla
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Configurazioni studio >

Agenda >

Conﬁgu raZioni Stud iO © Le tue preferenze personali sono disponibili in alto a destra nell'area dedicata all'account.

Tipi eventi

Studio Fascicoli Polisweb Persone Documenti Adempimenti e scadenze Timesheet Parcellazione Calcoli Visualizza tutti -~

Opzioni

| evento

Attiva tipi eventi -

Nome
Udienza Polisweb
Appuntamento
Appuntamento Google
Appuntamento Office 365
Appuntamento Outlook
Call conference
Udienza

Udienza di discussione

~  Tipo
A Udienza
B3 Appuntamento
[ Appuntamento
5] Appuntamento
55 Appuntamento
53 Appuntamento
A Udienza

A Udienza

Udienza di precisazione delle conclusion & Udienza

Udienza di Prima Comparizione

Udienza istruttoria

1-11di 1 risultati

A Udienza

A Udienza

i

Cartella

Tutte le cartelle
Appuntamenti
Sincronizzazione Agenda
Sincronizzazione Agenda
sincronizzazione Agenda
Appuntamenti

Udienze

Udienze

Udienze

Udienze

Udienze

Tipo timesheet

Appuntamento
Appuntamento
Appuntamento
Appuntamento
Appuntamento
Udienza
Udienza
Udienza
Udienza

Udienza

al
=
=)

Dal tasto “Nuovo” é possibile creare un tipo di evento, che puo essere appuntamento o udienza.

Configurazioni studic > Agenda >

Tipi eventi

Conﬁgu raZioni Studio @ Le tue preferenze personali sono disponibili in alto a destra nell'area dedicata all'account.

Studio Fascicoli Polisweb Persone Documenti Agenda Adempimenti e scadenze Timesheet Parcellazione Calcoli  Visualizza tutti v Tipo appuntamento
Nuovo tipo udienza
L Attiva tipi eventi & Modifica Convert into appo
Opzioni
Tipi evento 4 Tipo Cartella Tipo timesheet Stato
Udienza Polisweb t & Udienza Tutte le cartelle [ Arnva ]
Appuntamento B Appuntamento Appuntamenti Appuntamento oD
Configurazioni studio > Agenda > Tipieventi > Tipo appuntamento
Tipo appuntamento
Nome * EN DE IT TUTTI
‘ Confronto con cliente x ‘
Cartella Colore
‘ Appuntamenti v ‘ | MNessun colore ~

https://wkleu.my.site.com/legalsoftware/s/article/KLEOS-WEB-L-agenda-legale-Calendario-e-attivita-la-schermata-agenda-creazione-evento-le-...

Tipo timesheet

‘ Appuntamento

Luogo

W ‘ Consenti sincronizzazione @

(== Riempimento automatico @

A

nnulla Crea tipo appuntamento
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Configurazioni studio > Agenda > Tipi eventi > MNuovo tipo udienza

Nuovo tipo udienza

Nome * EN DE IT TUTTI

| Udienza di comparizione delle parti X ‘

Cartella Colore

| Udienze w ‘ ‘ Nessun colore w

Tipo timesheet

| Udienza W ‘ Consenti sincronizzazione @
Luogo =) Riempimento automatico @
Ufficio Giudiziario P 4

Annulla Creazione tipo udienza

Per entrambe le categorie sara possibile compilare:

» Nome della tipologia

- Cartella in cui categorizzarla. Sono presenti cartelle predefinite di Kleos, in alternativa é possibile personalizzarle
modificando quelle gia esistenti o creandone di nuove direttamente in questa fase, cliccando su “Imposta cartelle” in
fondo al menu a tendina.

Nome * EN DE IT TUTTI
Udienza di comparizione delle parti Y

Cartella Colore
Udienze e Nessun

F7 Nessuna cartella
= Appuntamenti Cons
F7 Sincronizzazione Agenda

E7 Udienze

I {5} Imposta cartelle I

« Un colore predefinito. E possibile selezionare quelli esistenti o crearne di nuovi cliccando su “Imposta colori” in
fondo al menu a tendina.

Colore

Nessun colore “

Messun colore
B Rosso n
Giallo F

B verde

B Bl

I {2} |mposta colori I

« Il tipo di timesheet con il quale sara creata l'attivita a tempo a partire da questo evento.
« Se permetterne sincronizzazione con Calendario di Google/Microsoft365. Seleziona questa opzione per sincronizzare

elementi associati a questa tipologia.
« Un luogo predefinito. E possibile inserire un dato fisso digitandolo manualmente o in alternativa, selezionando

https://wkleu.my.site.com/legalsoftware/s/article/KLEOS-WEB-L-agenda-legale-Calendario-e-attivita-la-schermata-agenda-creazione-evento-le-... ~ 15/19
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“Riempimento automatico”, autocompilare un dato relativo al fascicolo a cui verra collegato l'evento o ai soggetti in

esso contenuti.
Cliccare su Modifica.

| T EAY w B - R S e e
Luogo — RiempimertMo
Ufficio Giudiziario & b

Selezionare il dato o i dati da autocompilare.

Imposta posizione di riempimento automatico

Info da

Tipo parte Fascicolo

Tipo parte *

Parte W

Campi *

[] Cognome e nome

[] Codice Persona
Indirizzo e numero civico
[] cap

[] Citta

Schede aggiuntive
gg

Annulla m

Imposta posizione di riempimento automatico

Info da

Campi *

Ufficio Giudiziario
[] ufficio Giudiziario

[] Luoga Ufficio Giudiziario

Annulla m

Al termine cliccare su Creazione tipo udienza/appuntamento.

https://wkleu.my.site.com/legalsoftware/s/article/KLEOS-WEB-L-agenda-legale-Calendario-e-attivita-la-schermata-agenda-creazione-evento-le-...
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26/07/24, 10:07 KLEOS WEB - L'agenda legale, Calendario e attivita, la schermata agenda, creazione evento, le configurazioni di agenda
Configurazioni studio > Agenda > Tipi eventi > MNuovo tipo udienza

Nuovo tipo udienza

Nome * EN DE IT TUTTI

| Udienza di comparizione delle parti X ‘

Cartella Colore

| Udienze w ‘ ‘ Nessun colore v

Tipo timesheet

| Udienza W ‘ Consenti sincronizzazione @
Luogo =) Riempimento automatico @
Ufficio Giudiziario P 4

Annulla Creazione tipo udienza

In corrispondenza delle tipologie gia esistenti, cliccando sul menu richiamabile dai tre punti & possibile compiere le
seguenti operazioni:

- Modifica. Questa opzione consente di aggiornare 'evento selezionato.

« Convert into hearing/appointment. Permette di convertire la tipologia in appuntamento o in udienza.

- Disattiva. Questa opzione consente di disattivare il tipo di evento selezionato. Non sara piu visibile nella lista dei tipi
in fase di creazione di un evento. E possibile riattivarlo in qualsiasi momento.

Call conference B9 Appuntamento Appuntamenti Appuntamento [ AITIVA ]
Consultazione con il cliente m B9 Appuntamento Appuntamenti Appuntamento NUN AITIVA
Corrispondenza con il cliente & Modifica Appuntamenti Appuntamento NUN AILIVA
Udienza Convert into hearing Udienze Udienza [ AITIVA ]
(0 Attiva
Uidienza di discussione P Udienze Udienza [ AITIVA ]
Udienza di precisazione delle conclu.y % Udienza Udienze Udienza [ AITIVA ]
Udienza di Prima Comparizione & Modifica Jdienze Udienza CALTIVA ]
Udienza istruttaria Convert into appointment Idienze Udienza [ AITIVA ]

(D) Disattiva

Tramite filtri on top € possibile visualizzare le sole tipologie attive o, cliccando su Tutti, anche le disattive.
LONMEUrazion! stuaie > Agendaa > 1Pl Event

Co nﬁgu razioni StUdiD © Le tue preferenze personali sono disponibili in alto

Studio Fascicoli Polisweb Persone Documenti Agenda Adempimentie scadenze

Tutti-
Opzioni -

Tutti )
Tipi evento 4 Tipo
Attiva tipi eventi
UUIENZd PULISWED A Udienza
Appuntamento B Appuntamento
Appuntamento Google ] Appuntamento
Appuntamento Office 365 fF1 Appuntamento

Nella sezione Opzioni € invece possibile scegliere la durata predefinita di un nuovo evento e la durata della giornata

https://wkleu.my.site.com/legalsoftware/s/article/KLEOS-WEB-L-agenda-legale-Calendario-e-attivita-la-schermata-agenda-creazione-evento-le-... ~ 17/19
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lavorativa.
Configurazioni studio » Agenda > Generale

Tipi evento

Durata appuntamento @

30

x minuti

Durata giornata lavorativa

i ]
Tempo inizio Fine
09:00 ® (O 18:00 ¥ (0

Cunﬁgu razioni studio © Le tue preferenze personali sono disponibili in alto a destra nell’

Studio  Fascicoli  Polisweb Persone Documenti Adempimenti e scadenze Timesheet |

Documenti Relativi

Nome URL
KLEOS-WEB-L-agenda-legale-
Calendario-e-attivita-la-schermata-
agenda-creazione-evento-le-
configurazioni-di-agenda

Avvocati FAQ per Kleos web
(/legalsoftware/s/topic/0TO08000... (/legalsoftware/s/topic/0TO08000...

Guide di Apprendimento per Kleos w Kleos web
(/legalsoftware/s/topic/0TO08000... (/legalsoftware/s/topic/0TO08000...

Prodotto e Aggiornamenti per Kleos
(/legalsoftware/s/topic/0T008000...

)
)

Questo articolo é stato utile?

()0 (]

File (0) (/legalsoftware/s/relatedlist/ka208000000DfY5AAK /AttachedContentDocuments)

Related Topics (5)

Type a topic name and press Enter.
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[Avvocatl /legalsoftware/s/topic/0TO08000000Y9RCGAK/lawfirms) X ]

FAQ per Kleos web (/legalsoftware/s/topic/0TO08000000Y7hKGAS/faq-for-kleos-web) X]

Guide di Apprendimento per Kleos web (/legalsoftware/s/topic/0TO08000000Y7hAGAS/learning-guides-for-kleos-web) x]

Kleos web (/legalsoftware/s/topic/0TO08000000Y7h0GAC/kleos-web) x]

[
[
[
[

Prodotto e Aggiornamenti per Kleos web (/legalsoftware/s/topic/0TO08000000Y7hFGAS/product-and-updates-for-kleos-web) XJ
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