Kleos

NOTIFICA TELEMATICA

‘_'J Wolters Kluwer

Accedere al Kleos Web e andare su ‘PROCESSO TELEMATICO’. Una volta caricata la pagina,
selezionare ‘NOTIFICHE TELEMATICHE’.
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Cliccare su ‘NUOVA NOTIFICA’ e selezionare il fascicolo in cui si vuole fare la notifica.
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e Nella pagina per la creazione della notifica, inserire tutti i campi obbligati (MITTENTE,
DESTINATARI, NOTIFICANTE, PARTI ASSISTITE e ALLEGATI)
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Intestazione

Mittente *

Fascicolo
000033

legge 153 del 1994

Nome Codice Fiscale
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e Sesivuole inserire il testo della PEC, cliccare su ‘AGGIUNGI TESTO PEC'.
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e Una volta inserito tutti i dati, cliccare su ‘REDIGI RELATA DI NOTIFICA'.
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e (liccare su ‘REDIGI RELATA’ e selezionare il modello.
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e Una volta caricato il modello della relata, cliccare su ‘FIRMA RELATA E INVIA’.
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e C(Cliccare su ‘FIRMA DIGITALE’, inserire il certificato con il PIN. Ora la NOTIFICA €& inviata
correttamente.

Opzioni di firma

< —

Firma digitale Non firmare
Firma la relata di notifica con un dispositivo locale (token o Ricorda che la firma € obbligatoria prima dell'invio

smartcard)
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