
 
 

Procedura di (Inserimento Prima Nota) 
Del Software P. Shop WIN NT. 
 
Nell’inserimento della Prima Nota relativa gli incassi e pagamenti è possibile 
scaricare anche lo scadenziario. 
 
Inserimento Prima Nota: 

 
 
Una volta inserito la causale il cliente o fornitore cliccando sul bottone evidenziato con la freccia si 
entra nell’estratto conto.  

 
 
 
 

 



Estratto Conto Bottone DATI: 

 
 
 
Il  campo Flag i seguenti valori: 
Lettera  ( I )    = Incassato    Colore  Verde   
Lettera  ( A )   = Aperte   Colore  Rosso   
Lettera  ( C )   = Chiusa  Colore  Nero 
Nessuna Lettera  = Da incassare  Colore  Blu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Scadenze del Cliente o Fornitore: 

 
 
Trovandosi nella schermata dell’estratto conto cliccando sul bottone Scadenze indicato dalla freccia 
si ottiene questa maschera ove sono visualizzati tutte le scadenze di questo cliente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Inserimento Prima Nota: 

 
 
Una volta inserito la causale il cliente o fornitore cliccando sul bottone evidenziato con la freccia si 
entra nello scarico dello scadenziario di quel cliente o fornitore. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Scarico Scadenze Bottone Filtro: 

 
 
Il debitore o Creditore viene riportato dall’inserimento Prima Nota. 
Data di scarico viene riportata dell’inserimento Prima Nota. 
Bisogna riempire il campo scaricato e tipo scarico. 
Poi cliccare sul bottone Dati. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Scarico Scadenze Bottone Dati: 

 
 
In questa schermata vengono visualizzati tutti i titoli del cliente in questione non ancora scaricati. 
Spostando la barra verso destra si ottiene la schermata  segue. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Segue: 

 
 
In questa schermata è possibile ottenere il totale delle scadenze di questo cliente o la fotografia del 
singolo titolo se nel campo percorso foto non è vuoto. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Fotografia Titolo: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Selezionare il titolo da scaricare: 

 
 
In questa schermata è possibile selezionare i titoli da scaricare, inserendo la lettera S nel campo S. 
N.B.  
Totale Importo = alla somma di tutti i titoli del cliente in questione 
Importo selezionato = somma dei titoli selezionati. 
Importo da Scaricare = la somma massima da scaricare. 
L’importo selezionato non può essere maggiore all’importo da scaricare. 
 
Da questa schermata si possono stampare i titoli selezionati. 
Cliccando sul bottone OK  il software scarica i titoli selezionati e ritorna nella schermata precedente 
dell’inserimento prima nota. 
 
Nella schermata inserimento prima nota cliccando sul primo bottone in alto a sinistra dello schermo 
che raffigura il dischetto (salva dati). Il software crea in partita doppia l’incasso o pagamento. 
 
A questo punto cliccando sul bottone Estratto conto si visualizza l’estratto conto aggiornato.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Estratto Conto Bottone DATI aggiornato: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Scadenze del Cliente o Fornitore aggiornato: 

 
 
Trovandosi nella schermata dell’estratto conto cliccando sul bottone Scadenze indicato dalla freccia 
si ottiene questa maschera ove sono visualizzati tutte le scadenze di questo cliente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Estratto Conto:   
 
Flag  (A = Aperte)  (C = Chiuse)  (Spazio =  Incassare)  (I = Incassate 
 
Titoli Bancari = (Ricevute Bancarie, Tratte, Bonifici Bancari, Rimesse Dirette  Ecc) 
 
Nell’estratto conto vengono evidenziate tutte le partite doppie riferite a quel conto. 
 
Nell’emissione di Fatture con pagamenti a scadenza di (Titoli Bancari),  in partita doppia 
vengono registrate più righe contenente la fattura e le scadenze dei (Titoli Bancari ) , di 
conseguenza nell’estratto conto vengono riportate le fatture e pagamenti (Titoli Bancari ) anche 
se non devono ancora scadere. 
 
Nella Proceduta chiudere partite aperte (nel campo si inserisce la lettera ( A o C o  I  ) 
maiuscola ) e nell’estratto conto si fa uso dei Bottoni Filtraggi  (Aperte Chiuse Scadute 
Incassate Scaduto) come sotto citate. 
 
Estratto conto  Partite Aperte: 
Elenca tutte le partite doppie escludendo il flag col  valore ( C = Chiuse). 
Se non esistono (Titoli Bancari)  il saldo corrisponde  DA PAGARE 
Se ad ogni fattura esistono (Titoli Bancari)  il saldo corrisponde  ZERO 
 
Estratto conto  Partite Chiuse: 
Elenca tute le partite doppie col flag a (  C =  Chiuse). 
Elenca tutte le Fatture (Chiuse), Pagamenti (Chiusi). 
Il saldo corrisponde  a  Zero. 
 
Estratto conto  Partite Scadute: 
Elenca tutte le partite doppie escludendo il flag col valore (C = Chiuse)  e (Titoli Bancari) 
con la data di scadenza inferiore alla data giornaliera del Computer. 
Il saldo Finale è  uguale agli effetti ancora da SCADERE. 
 
 
Estratto conto  Partite Incassate: 
Elenca tutte le partite doppie escludendo il flag col valore (C = Chiuse)  e (Titoli Bancari). 
Il saldo Finale è  uguale all’importo da INCASSARE. 
 
Estratto conto  Scaduto: 
Elenca tutte le partite doppie escludendo il flag col valore (C = Chiuse ed  I = Incassate)  e 
(Titoli Bancari) con la data di scadenza inferiore alla data giornaliera del Computer. 
 Il saldo Finale è  uguale all’importo da  DA  INCASSARE SCADUTO. 
 


