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ENTE DI FORMAZIONE et et Roans

“Investiamo per il vostro futuro” ,
BANDO RECLUTAMENTO ALLIEVI ‘L%\®

AVVISO PUBBLICO N.7/2023 (seconda finestra - aggiornamento 2025)

Costituzione Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di per-
corsi formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell'occupabilita in Sicilia
- REGIONE SICILIANA -
ASSESSORATO REGIONALE DELLA DELL’ISTRUZIONE E DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE
Dipartimento Regionale della formazione professionale
PO FSE+ Regione Sicilia 2021-2027

CIP: in fase di assegnazione
CUP: in fase di assegnazione

L'Ente FORMASAN s.rl.S.b. con sede legale in Catania, Via Maria Gianni, 40, Accreditato presso
I'Assessorato Regionale della Istruzione e Formazione - (C.I.R.) JCS640 giusto D.D.G. n. 1095 del 11/10/2023,
in attuazione dell’ Avviso Pubblico n. 7/2023 “Formazione per la creazione di nuova occupazione”

VISTO

il Vademecum per I'attuazione del Programma Operativo Regione Siciliana FSE 2021-2027;

Il D.D.G. n. 928 del 17/07/2025 di approvazione dell'Avviso Pubblico n.7/2023 “-Decreto di revisione
dell'Awiso n.7/2023 “Costituzione Catalogo Regionale dell'Offerta Formativa e correlata realizzazione di
percorsi formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell'occupabilita in Sicilia® del PR Sicilia FSE+
2021-2027 (CCI - 2021ITO5SFPRO014 e relativi allegati. Apertura Seconda Finestra (2025/2026).

TENUTO CONTO

che codesto Ente ha la necessita di reclutare personale docente da impegnare nei percorsi formativi — AVVISO
PUBBLICO N.7/2023.
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EMANA
Il presente bando di reclutamento degli allievi, per consentire 'accesso ai percorsi formativi cosi articolati:
TABELLA CORSI
Denominazione corso, Destinatari e requisiti di accesso Durata ore Sede corsuale
ADDETTO AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE: Totale 654 CATANIA

N°40 disoccupati eta da 16 a 56 anni compiuti, in stato di di-
soccupazione ai sensi del D. Lgs. N 150/2015 in possesso
del seguente titolo di studio: licenza media

1. TERMINI E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

| soggetti interessati, in possesso dei requisiti previsti, potranno presentare la propria candidatura producendo la
seguenti documentazione, pena inammissibilita:

 Istanza di partecipazione utilizzando l'allegato 3 — domanda di iscrizione agli interventi FSE (scaricabile dal

sito www.formasan.it), opponendo in calce la propria fima;

o Autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del GDPR2016/679

o Copia del documento di riconoscimento in corso di validita;

e Copiadel Codice Fiscale;

« Copia del titolo di studio o autocertificazione

La domanda di ammissione alla selezione dovra pervenire, a pena di esclusione, presso “FORMASAN s.r..S.b.”

- Via Maria Gianni, n.40 — 95126 Catania, entro il 05 settembre 2025 alle ore 13.00 con le sequenti modali-
ta:

- tramite pec all'indirizzo formasan@legalmail.it, indicando nell'oggetto la dicitura “CANDIDATURA
BANDO SELEZIONE ALLIEVI - Avviso 7/2023”
- brevi manu o in una busta chiusa c/o la sede direzionale di “FORMASAN s.r.l.S.b." - Via Maria
Gianni, n.40 — 95126 Catania, dal lunedi al venerdi, dalle ore 9.00 alle 13.00 e dalle 15.00 alle
18.00. ; :
= a mezzo raccomandata A/R, indirizzata alla sede legale dell'Ente “FORMASAN s.r.l.S.b.” - Via Ma-
ria Gianni, n.40 — 95126 Catania
Il presente bando sara disponibile sul sito dellEnte FORMASAN s.r.1.S.b.., all' indirizzo www.formanas.it, sara
inoltre inviato al dipartimento regionale della formazione professionale e dei CPI di competenza, per la relativa
pubblicazione.

2. MODALITA’ DI SELEZIONE

L’Ente FORMASAN s.r.1.S.b. condurra le specifiche procedure di selezione in linea con le direttive dell' Avviso
712023, del Vademecum e secondo quanto previsto dal progetto. Se il numero dei candidati in possesso dei re-
quisiti richiesti dall’ Awiso 7/2023, dovesse risultare pari o inferiore al numero dei posti previsti per il corso, non
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si procedera a selezione e di conseguenza tutti saranno ammessi alle attivita formative.
Qualora il numero dei candidati dovesse superare il numero dei posti disponibili si procedera alle prove selettive:

- La Selezione sara effettuata da una commissione esaminatrice nominata dall'Ente FORMASAN s.rl.S.b.,
la stessa terra conto oltre agli elementi oggettivi (titolo di studio attinente alla tipologia dell'intervento)
anche gli elementi motivazionali e attitudinali.

La sglezione si concludera con la redazione di una graduatoria di ammissione, con i candidati avgnti dirittq, i
candidati in lista d'attesa, i candidati esclusi. a cui & possibile appellarsi entro 3 giorni dalla pubblicazione sul sito
dell'Ente FORMASAN www.formasan.it

Eventuali posti resi disponibili a seguito rinunce successive, consentiranno lo scorrimento della graduatoria o, in
difetto di candidati, la riapertura di un nuovo bando.

3. MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE E INDENNITA’ GIORNALIERA DI FREQUENZA

Il corso prevede una formazione mista composta dalla partecipazione ad attivita d'aula ed ad attivita di tirocinio
formativo presso una delle aziende che hanno aderito al progetto. La Partecipazione ai corsi & gratuita e la fre-
quenza & obbligatoria. E’ consentito agli allievi un numero massimo di assenze non superiore al 30% del monte
ore del corso e comunque non pit di 10 giorni consecutivi. L'indennita giornaliera prevista é di € 5,00.

4. CERTIFICAZIONE FINALE

A conclusione del percorso formativo, a coloro che avranno frequentato per aimeno il 70% del monte ore tota-
le del corso, verra rilasciato un CERTIFICATO DI FREQUENZA CON DICHIARAZIONE DELLE COMPE-
TENZE ACQUISITE.

5. RIFERIMENTI

Del presente Bando viene dato avviso pubblico con decorrenza a partire dalla data di vidimazione mediante:
« Affissione nella segreteria dell'Ente e pubblicazione sul sito www.formasan.it

o Trasmissione al Dipartimento Regionale dell'lstruzione e della Formazione Professionale, al portale di
Sicilia-FSE e ai CPI territorialmente competenti.:

6. CONTROLLI |

Il Corso & sottoposto alla vigilanza e al controllo della Regione Siciliana — DIPARTIMENTO REGIONALE DEL-
LA FORMAZIONE PROFESSIONALE. |

7. INFORMAZIONE PRIVACY

Ai sensi del D. Lgs, 196/03 e dell'art. del Regolamento Europeo n, 379/16, i dati personali dei candidati sa-
ranno trattati esclusivamente per le finalita di selezione ai sensi del presente avviso. L'informativa estesa &
acclusa alla domanda di partecipazione (Allegato 3) che dovra pervenire firmata per presa visione insieme
alla documentazione di cui all'art. 3, pena rigetto della domanda.

PER ULTE2RIORI INFORMAZIONI RIVOLGERSI A:
“FORMASAN’ s.1.1.S.b. - Via Maria Gianni n.40 - Catania,

Formasan S.r.l.S.b.
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Email: segrerteria@formasan.it
PEC: foma-

san@legalmail it
Tel/095.16964336

sito web

www formasan. it

Catania, 27/08/2025
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Informativa privacy
(Ai sensi del Regolamento Europeo 679/2016 General Data Protection Regulation - GDPR)2
PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI

Nel rispetto dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 — “Regolamento europeo in materia di protezione dei dati personali” -
(General Data Protection Regulation) di seguito “GDPR” o “Normativa Privacy”, la informiamo sul trattamento dei dati per-
sonali per le finalita sotto specificate.

Con la partec:paznone al presente evento formativo, FORMASAN s.r..S.b. viene a conoscenza di Vostri dati personali rilevanti
ai sensi dalla normativa applicabile in materia di protezione dei dati personali.

1. Categorie di dati e fonte di origine dei dati

1 dati oggetto di trattamento sono i soli dati di cui all’ art. 4 del GDPR (“Dati personali”), da Lei direttamente fomiti mediante
la compilazione del modulo di iscrizione rilasciato con la presente informativa.

2. Finalita del trattamento dei Dati

I Dati sono trattati da FORMASAN s.r.1.S.b.:

a) ai fini della partecipazione all’evento formativo;

b) per I'adempimento di obblighi di legge e/o regolamentari regionali, nazionali, comunitari o, per quanto appllcablh vigenti
presso Paesi terzi;2

c) per ottemperare a richieste delle Autorita di vigilanza oppure a provvedimenti di altri enti, organismi o autorita pubbliche;

d) ai fini dell’invito ad eventi e tavoli di lavoro;

e) ai fini della promozione di altri eventi formativi offerti da FORMASAN s.r.L.S.b., utilizzando I’indirizzo di posta elettronica
da Voi fornito;

f) ai fini della gestione di eventuali altre finalitd commerciali e di mar!(etjng, diverse da quelle di cui alla precedente lettera e).
Per tali finalita potrete essere contattati telefonicamente o via email ai riferimenti da Voi fomniti in relazione ai servizi offerti da
FORMASAN s.r.1.S.b. 0 ad attivita promozionali,

1 dati saranno oggetto di trattamento improntato ai principi di correttezza, liceita, trasparenza e di tutela della sua riservatezza e
dei suoi diritti. Pertanto tali dati saranno trattati e conservati nel pieno rispetto dei principi di necessita e minimizzazione, me-
diante I’adozione di misure tecniche ed organizzative adeguate a livello di rischio del trattamento.

Qualora il Titolare del Trattamento, FORMASAN s.r.1.S.b., intenda utilizzare i dati per finalita diverse da quelle sopra indicate
sara predisposta un’ulteriore informativa e richiesta di consenso.

3. Base giuridica del trattamento

I trattamenti di Dati effettuati per le finalita di cui alle lettere a), b), ), d) e €) sopra indicate sono necessari per il perseguimen-
to del legittimo interesse di FORMASAN s.r.1.S.b. di cui all’art. 6, par. 1 lett f del GDPR, ai fini I’esecuzione del rapporto de-
rivante dalla partecipazione all’evento formativo, nell’ambito dei relativi obblighi normativi previsti dal diritto nazionale e
dell’Unione europea nonché degli obblighi contrattuali.

I trattamenti svolti per le finalita di cui alla lettera f) sono effettuati ai sensi della vigente normativa per I’esecuzione, lo svilup-
po ed il miglioramento dei servizi offerti da FORMASAN s.r.1.S.b. alla propria clientela. In qualsiasi momento potrete opporvi
al trattamento secondo le modalita di cui al successivo paragrafo 8 della presente informativa.

I trattamenti svolti per le finalita di cui alla lettera f) saranno effettuati solo a seguito del Vostro esplicito consenso, revocabile
in qualsiasi momento, secondo le modalita di cui al successivo paragrafo 8 della presente informativa,

4, Destinatari dei Dati

Le categorie di destinatari dei dati sono unicamente quelle indicate nel paragrafo “Finalita del trattamento”

Nella gestione dei suoi dati, possono venire a conoscenza degh stessi i responsabili interni del trattamento, ai quali sono state
date specifiche istruzioni scritte, quali dipendenti dell’ufficio formazione, dell’ufficio organizzazione eventi, dell’ufficio am-
ministrativo, I suoi dati non verranno diffusi. lnoltre, i suoi dati potranno essere comunicati a societa ed enti esterni e profes-
sionisti di fiducia della FORMASAN s.r,.S.b. che svolgono attivita funzionali all’esecuzione dell’evento formativo;

La comunicazione dei dati ai soggetti sopra indicati avviene al fine di ottemperare a specifici obblighi di legge, regolamentari o
della normativa comunitaria, [

5. Modalita di trattamento dei dati

Il trattamento dei dati, per le finalita esposte, ha luogo con modalita non automatizzate, su supporto cartaceo ed elettronico, se-
condo principi di correttezza, liceita, trasparenza e sara effettuata in modo da garantire un’adeguata sicurezza, riservatezza e da
impedire I’accesso non autorizzato dei dati personali, Pertanto i suoi dati personali saranno trattati nel pieno rispetto dei princi-
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pi di necessita, ¢ minimizzazione mediante misure tecniche ed organizzative adeguate al livello di rischio. I dati vengono trat-
tati presso la sede legale di “FORMASAN s.r.l.S.b.” - Via Maria Gianni, n.40 — 95126 Catania

6. Trasferimento dei Dati presso Paesi terzi

1 dati non saranno trasferiti ad un paese terzo o altro soggetto indicato nella lettera f dell’art. 13 del GDPR.

7. Periodo di conservazione

1 dati acquisiti, oggetto di trattamento per le finalita sopra indicate, saranno conservati dal Titolare del trattamento FORMA-
SAN s.r.L.S.b., per un periodo ritenuto congruo al raggiungimento delle finalita sopra riportate. Sara cura di FORMASAN
s.r.1.S.b. procedere successivamente a verificare in modo idoneo I’effettivo permanere del suo interesse a far svolgere il tratta-
mento per le finalita sopra precisate. Tali dati saranno conservati anche per la necessita di comprovare la regolare esecuzione
della prestazione professionale.

8. Diritti dell’Interessato

11 titolare del trattamento ha I’obbligo di tutelare I’integritd dei dati personali, di trattarli correttamente ed unicamente per le
finalita sopra indicate, di aggiomnarli, di tutelarne la riservatezza, di prevenire ’accesso e/o diffusione dei dati non autorizzata
nel quadro della previsione del GDPR.

Relativamente ai suoi dati personali, Lei puo:

1) chiedere al titolare del trattamento I’accesso ai dati personah come pure la rettifica o la cancellazione degh stessi o la limi-
tazione al trattamento dei dati personali che lo riguardano ai sensi dell’artt. 15,16,17 e 18 del GDPR.

2) opporsi, in tutto o in parte, al trattamento, oppure revocare il consenso al trattamento, nei casi e nei limiti previsti dalla nor-
mativa applicabile;

3) proporre reclamo dinanzi all’Autorita di controllo (Il Garante della privacy) ove ritenuto necessario, per la tutela dei suoi
dati personali e dei suoi diritti.

Qualora, il trattamento si basi sul consenso, ne sara possibile la revoca in qualsmsn momento; in tal caso, peraltro, tutte le atti-
vita compiute pnma della revoca rimarranno valide ed efficaci.

Potra esercitare i Suoi diritti in qualsiasi momento inviando una email all’indirizzo segrerteria@formasan.it

9. Titolare del trattamento

Titolare del trattamento ¢ FORMASAN s.r.1.S.b. - Via Maria Gianni, n.40 — 95126 Catania - 095.16964336

10. Responsabile della protezione dei dati (RDP)

Responsabile per la protezione dei dati personali ¢ FORMASAN s.r.1.S.b. con sede in Via Maria Gianni, 40, Catania nella per-
sona della Sig.ra Scuderi Caterina

Dichiaro di aver ricevuto e letto la presente informativ,

Data 27/08/2025

FORMASAN s.r.l. S.B.
Sede Leg.: Via Maria Gianni, 40
95126 CATANIA
Partita IVA 0595 666 0871
Pec: formasan@Ilegalmall.it
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Manifestazione di consenso (art 7 GDPR)

FORMASAN s.r1.S.b. chiede il consenso per il trattamento dei dati per le finalita di cui al punto 2 lett. f) della presente infor-

mativa, ossia finalitd commerciali ¢ di marketing

do il consenso nego il consenso

Data 27/08/2025

el

artita IVA 05
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